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1. Pegasus Malil starten

Zwei Moglichkeiten bieten sich zum Start von WinPmail an:

1. Klicken Sie auf das Bildche

2. Bei Windows 95:

Klicken Sie auf derstart-Knopf (unten links),
gehen Sie in den MenUpuriRtogramme
und dann iMNetzwerk

wahlen SiePegasus Mailaus und klicken Sie darauf.

(= Grafike

3
LﬁHprVereinsbank 4
[HLemprogramma r
[FMcAfes VirusScan bE
(B Microsoft v 1
EﬂNachschIagewerke » ?

k ] Sintemet Explorer g

=|Meue Rechtschreibung L @Netscape Communicatar  *
[HNeuraTutar » [EReal 4
L-il]ReaI L ;Archie
[FScreen Design b BRDOHCE Administrator
L-il’ISDund Blaster AWEEBS Walue * :@EWAN Telnet

! SRZ Setup L@SPSSfDrWindows L E Finger Daermon
EﬁTDDIS 4 .ﬂ,Finger
[Fvirensuche Y TRETP
L-il]WinZip 4 ﬁGupher

% Programme (R Zubehir v [k Host

B BNCSAMosaic W
& NCSA Mosaic

i\‘? Dokumente 4 -, il

90@ | Favariten r

: : ing

@ Einstellungen r @ QWS 3270 Telnet

o ETalk

éej Suchen & mTeraTerm Telnet
EPwhois

@ Hilfe

_": Ausfithren...

FlwWSIRC Internet Relay Chat

] & "sw13788" sbmelden..

Li!g Standby-todus

_' L@ Beenden...

il E¥ Padagogische Peyve.. | E% Email mit Pegasus M.
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2. Die Oberflache von Pegasus Malil

Wenn WinPmail gestartet ist, erscheint mindestens das folgende Bild:

* Pagasus Mail =] E3

FEile Edit Addresses Tools Window Help
XA BRE I @IF KO0 £ f+HE 8@ .Sl E

| Press <F1> for help | | 3lukesch psychologie uni-regens| i

Im obersten Teil finden wir die Meniilejc £ Edit Addresses  Toals  Window  Help

und eine Bildchenleiste

Hier finden wir alle Befehle und Einstellungen, die wir fiir das Versenden und Lesen von
emails bendtigen. Bewegen Sie den Mauszeiger lber die Bilder in Pegasus Mail. Was kdnnen

Sie beobachten?
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3. Versenden von emalil

3.1. Neue email schreiben

Wabhlen Sie aus dem Mefrile der Menileistelen PunkNew Messageaind danrStandard

messageus

* Pegasus Mail
Window Help

File Qs

HE!"."'." message

Addresses  Tools

Ctrl+M

Standard message

Open saved message...  Cirl+0 Circulation message

Fead new mail CHrl 44 Template. .. Shift+F7
Mail folders... Cirl+L Business Card
Moticeboards hail Merge

: . Teleph
Metwark configuratian... EEEL B gt

oder klicken Sie auf das Bi M unter der Menduleiste. Danach 6ffnet sich in etwa folgendes

Fenster:
a Message 1 O] %]
Message [F8] |Attachment5 [F7] | Special [F9) |
TQ: | ﬂ -% Send
Subj: |
Cancel
Ce | 2 —“
I Caonfirm reading ¥ Copy self [ Encrypt.. S [1irs Wiy ‘v_! e
™ Confirm delivery I~ Urgent " Rich text > ) I
|
| 47

Tragen Sie im To-Feld die email-Adresse (z.B. klaus.stiller@psychologie.uni-regensburg.de)

ein. Im Subj(ect)-Feld gibt man einen Betreff an (z.B. Einladung zur Geburtstagsfeier). Im Cc-

Feld kann man weitere Adressen eingeben, zu denen die email gelangen soll. Cc heifdt ,carbon

copy” und laRt sich Ubersetzen als Durchschlag. Derjenige, dessen Adresse hier steht, be-

kommt somit eine Kopie des Briefes. Im Hauptfeld schreiben Sie den eigentlichen Text rein.

Das ganze kann dann wie auf dem Bild der folgenden Seite ausschauen:
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@ Message - christiane.winkler@stud.uni-reg

Message [F8] |Attachments [F?]1 | Special [F9]

To |c:hristiane.winkIer@stud.uni-regensburg.de ﬂ % e
Subyj: IEinIadung zur Geburtstagsfeier —
Co | ﬂ ﬂCancel

™ Confirm reading ¥ Copy self [~ Encrypt... : ’—‘ T |
I~ Confirm delivery [ Urgent [ Rich text A j it
Hallo Christiane! -_‘-I

Komm doch zu meiner Geburtstagsfeier am 28,12, um 19.00 Uhr zu
mir nach hause. Hier steigt eine Riesen-Fete. Bring evtl. Begleitung
mit. Geschenke nicht enwuenscht.

Servus
k. laus =
|« | W

Zwischen dem eigentlichen Nachrichtenteil und dem Adressfeld mit Betreff lassen sich ver-
schiedene Optionen anwahlen. Durch einen Klick mit der Maus in das vorgestellte quadrati-
sche Feld wahlen Sie sie aus. Ausgewahlte Optionen erkennt man durch das vorgestellte Hak-

chen im quadratischen Feld.

¥ Confirm reading ¥ Copy self ™ Encrypt...

I™ Canfirm delivery W Urgent I™ Rich text Sig;|furs AR Ll‘

« Confirm delivery: Sie erhalten eine Nachricht, wenn die email beim Empfanger angekom-
men ist.

e Confirm reading: Sie erhalten eine Nachricht, wenn die email vom Empféanger gedffnet
(angeschaut) wird.

» Copy self: Sie legen in einem spezifizierten Ordner eine Kopie der geschickten email ab.

» Urgent: Die email wird als dringend markiert und erscheint auffallig beim Empféanger (bei
uns rot).

» Signature: Sie kdnnen einen Nachspann auswéhlen, welcher an den Hauptteil der Nachricht

angehangt wird. Die Signaturen mussen vorher von lhnen erstellt werden.

Schicken Sie nun die Post r-
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3.2. Mitschicken von Dateien: Attachments

Wollen Sie jemanden neben einer Nachricht auch noch Dateien (z.B. Bilddateien, Winword-

Dateien, Musik-Dateien etc.) mitschicken, so wahlen®ashments [F71°  piese Schaltflache

befindet sich im oberen Bereich des Fensters. Hier ein Ausschnitt:

& Message 1
Message [F8] ‘ | special [Fa) |
To |Christiane.winkler@stud.uni—regensburg.de il % e
Subj: |Naechstes Tretffen I ——
o | i! T cane=t
[~ Confirm reading [~ Copy self [~ Encrypt...

| fil = abe
™ Confirr deliveny [~ Urgent ™ Rich text S'Q'W 4 |

Hallo Christianel =]
‘_l‘ || w7

Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, andert sich das Fenster (siehe folgendes Bild). Wol-

len Sie nun Dateien anbinden, miissen Sie aufadiehAttachment Button im unteren rech-

ten Fensterausschnitt klicken.

d Message 3 M=l E3
Message [F8] Attachments [F7] |Special [F9] | 1l 3
Current attachments:
File name and locatian | File type | Encoding | Size |
=
H
— Transmission settings for attachments
File Type: |Mailer decides Ll Encoding: |Mailer decides ;! Change selected | ‘

Eemove attachment | Recenthy-used files... |

Danach 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie die Auswahl der Dateien vornehmen kdénnen.
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Select afile
Suchen in; |E' (03]
|_1Adobeapp [IKpoms [2) atimpp.log @S
20 Adi O Multimedia Files  [FAutoexecBat FlDetroithat =zl s
I_1 Caktel O Mavell =] Bootlog te 2] losys 2
1 config I Programme @Cen.pem ] liprefe.js =] 5
|_1Eigene Dateien  JFRealmode Flecommand.com 2] logao.sys réj L
|_1Exchange _1Sesi @ Config.svs =] Msdos.ays @W
I_1 host-news dtemp =] Dblspace.ini 2] Miaibree.cfy ]
I_1 hw2lhbci CwWindows 2| Detlog.old [#] Pdoxusrs net
4] | i
Dateiname: || Offnen I
Dateityp: [ files | e I
Wiew text file... | Fecent directories... | Home mailbox...
Setthis directory as favourite | Go to favourite directory

Sie mussen in etwa wissen, wo die Dateien, die Sie mitschicken wollen, abgelegt sind. Die

Anbindung einer Datei an eine email fihrt Gber 3 Schritte:

= ©

1. Auswahl eines Laufwerks: Ub&ushenin: =l wénnen sie

das Laufwerk auswahlen. Klicken Sie 3 und Sie sehen eine Auswabhl:

= () -
& Desktop -
B Arbeitsplatz

&% 3.5-Diskette (A)

=

& (D

& (B

52 Sys auf "Saturm1" (F)

52 Sth13768 auf "ali2y Users Pyt Lukes

52 Letew auf "AK2" (H) M |

Wahlen Sie ein Laufwerk aus.
2. Auswabhl eines Verzeichnisses: Suchen Sie das richtige Verzeichnis und wéhlen Sie es an

durch doppelklicken

Adobeapp dKpecms [2] atimpp.log =| Detlog.td ElE
0 A O tdulimedia Files [FlAutoexec.Bat FDetroitbat 2] 5
1 Coktel dMavell =] Bootlog 2] lo.sys E k=

config [Z3Programme ] Centpem [#] liprefs js =] 5

SEREREREEES (1 Realmode Mcommand.com %] logo.sys 2] us
_1Exchange 1 3csi [#] Config.eys =] Msdos.sys W
_1hostnews [temp 2| Dhlspace ini 2] Mhibwe. cfy ]
1 hvZ20hhci [O%indawrs 2| Detlog.ald [#] Pdoxusrs net
1] | i

Durch einen Klick au konnen Sie in der Verzeichnisstruktur wieder aufsteigen.
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3. Auswahl der Dateien: Suchen Sie nun nach den richtigen Dateien im File-Feld

|_1'Work 0176 way Bihand xls

1Y AY-Sicherung 4944 wan " Berichte.doc

07 0175 e 07 946 waw [B bilder.pdf

0] 0947w ¥ antrag.doc ¥ Bindungsthearie.doc

407 0945 ey T antragll doc B bookrmark htrn

kD] 1073w ®lantragl?.doc B die-prass ppt

0] 173 e T antragl3 doc E] easal? i

0] 174 e ¥ aufsatzBotte.ff diengelka

< | o

Durch doppelklicken wird diese Datei ausgewahlt und erscheint in der Attachment-Liste

(siehe folgendes Bild). Sie konnen wahlweise die Datei auch nur kennzeichnen durch einen

einfachen Mausklick und durch Betatigung \ in die Liste aufnehmen.

d Message 3 (O] x]
Message [FH] Attachments [F7] |Special [F] | 3
Current attachments:
File name and location | File type | Encading | Size |
CAEigene Dateien', Tauschl.gif GlIF-image Mailerdecid 212k =

CAEigene Dateien\engelkamp.doc M3 Word-8 Mailerdecid 12k
CAEigene Dateien', ToolBook, TEBK-PI WAk -zound-file Mailer decid 1.4

H

— Transmission settings for attachments

File Type: |Mailer decides Ll Encoding: |Mailer decides L! Change selected | ‘

Bemowe attachment | Fecenth-used files.., || Add attachment... I

Wollen Sie eine angebundene Datei aus der Liste entfernen, so markieren Sie sie und kli-

cken auf defRemove AttachmentButton im unteren linken Fenster (siehe oben).

Wollen Sie nun die email mit den Atachhments losschicken, miissen Sie zuerst durch einen

Mausklick auf M&s5892 [F8] i qas normale Schreibfenster fiir emails wechseln.
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& Mpasane 3

Message [F3] Attachments [F7] | Special [F9] | 1l 3
Current attachments:

File name and location | File type | Encading | /Size |
CAEigene Dateien\Tauschl.gif GlIF-image Mailer decid 212k =

CAEigene Dateien\engelkamp.doc  MS-Word-8 Mailer decid 12k
C:AEigene Dateien\ ToolBook, TBK-FPI Wav-sound-ile kMailer decid  1.4M

-]

— Transmission settings for attachments

File Twpe: |Mailer decides j Encoding: |Mailer decides ;! Change selected |

Remove attachment |

Recentl-used files.., || Add aftachment... I

-a Send

Wenn Sie eine email-Adresse eingetragen haben und jet klicken, wird die email

mit den ausgewahlten Dateien losgeschickt.

10
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4. Lesen eingegangener Post

Wollen Sie die neue Post lesen, so wéahlen Sie aus dem Mender Menileistaden Punkt

Readnew mail aus

* Pegasus Mail
W8 Edit Addresses Tools 'ﬂinplu'w Help

MNew message

Open saved messag
Fead new mail
tdail falders..
Moticeboards

e. Cil+D

Metwork configuration..
Check hostfar new mail
Selective mail download

Send all queued ma_i[
Check and send mail

Review queusd mail..

Enter offline mode

=it
Frinter setup...

(Bt n

File servers...
Exit

| Open your new mail folder

=

oder Sie klicken in der Bildleiste a.

Danach 6ffnet sich ein Ordner mit dem Namen New Mail Folder, in dem sich die neu einge-

gangene Post befindet. Dies

sieht in etwa wie folgt aus:

m New mail folder (33 messages) O] x]
Open Reply Farward Move Copy Delete Info
FE=E 2§ eRIs e e ERll -2
From | Subject | Date{Time | Size |
s fHannelore Fleisser Re: Weitervermitiung von A-PCs | 15 May 00, 14:10 @ 2.2k =
s fMichael Eicks Ergonomie-Literatur 6 Apro0, 1701 1.8k
+ JRobert Belle diplomarbeit 3 Aprog, 1111 | 550k
+ JolickZlearn.com, inc.  click2learn.news spring 2000 28 Mar 00, 14:53 21k
Jpsychologiebuch.de  Newsletter Fsychologie 17 Mar 00, 1409 B8k
= Wyolfgang Oberbauer  |Brief mit Photos | 26 Feb 00, 1:43 228k |
JWolfgang Oberbauer  |[Felixist da NI 20Feb 00, 116 0 2.0k
JUrsula Marzling lebt auch! 16 Feb 00, 1815 | 1.9k =|

Dabei sehen sie den Absender der email (z.B. Hannelore Fleisser) mit der Betreffzeile (z.B.

Re: Weitervermittiung von Alt-PCs) und dem Datum und Zeit des Eingangs (z.B. 15.05.2000

um 14.10 Uhr).

Markieren Sie nun eine email und klicken Sie

oder doppelklicken Sie auf eine e-

mail. Danach o6ffnet sich ein neues Fenster. Dies kann wie folgt aussehen:

11
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Bl Hannelore Fleisser. Re: Weitervermittiung von

Feply Forward Mowe Attach Delete Frint & Pray
E§  oEP b (Rl ERPE EPE v e
From: "Hannelore Fleisser" <Hannelore Fleisseri@rz. uni-regensburg.de> il
Crganization: Universitaet Regensburg
o "Klaus Stiller" <klaus stiller@psychologie uni-regensburg. de=
Cate sent: fon, 15 May 2000 14:10:28 +0200
Subject: Re: Weitervermittlung von Alt-PCs
Fricrity: normal

Sehr geehrter Herr Stiller,

jelen Dank fur Thre Mitteilung! Ich werde die betr. PCs aus unserer
Datenbank streichen.

Wiele Grile
H. Fleilter “

4] | AW

Der erste Teil der email besteht aus dem sogenannten Header (hier sechs Zeilen, kénnen auch
mehr oder weniger sein). Darin finden sich Datum und Uhrzeit, der Absender, der Empféanger

und der Betreffteil. Danach schlief3t sich der eigentliche Brief an.

12
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5. Beantworten eingegangener Post

Feply

Haben Sie eine email gedffnet und wollen darauf antworten, so driicken Sie le_ =% |

Danach 6ffnet sich ein Fenster mit verschiedenen Optionen:

Reply options

— Original message

v Include text of original message in reply
[ bark the origingl text with > *
[T Copythe original's CCfield into reply

Help

i

Cancel

- Formatting
¥ Wrap long lines when including original
¥ Ornit original message's headers

v Use custom header line

|dentity for reply: I(Use Current 1) Ll
— Addressing
~ e
Address reply ta: Al issipiets

&' Selected addresses

Michael Eicks I~ 'Erom'field
(Maone) v 'Bepho' field
(Mone) I 'Cc'field
Klaus.stiller@paye [ To'field
michael@rrzs2rz.L [ 'Sender field

Wenn Sielnclude text of original message in replyund Mark the original text with ">’
wahlen, wird der Text der eben gelesenen email in den Text, den Sie als Antwort schreiben,
Ubernommen und mit > markiert. Klicken und dasselbe Fenster wie zum Schrei-

ben neuer email wird gedffnet. Dabei werden wichtige Felder von alleine ausgefullt.

3 Reply - Michael Eicks <michael@eicks.de M=l E3
Message [F8] |Aﬁachments [F7] | Special [F3] |

Ta: |MIChaEIE|CkS <michaeli@eicks.de? ﬂ % -
Subj: |Re: Ergonomie-Literatur -
Cancel
i | _'F'J “
| | Cunf!rm [ea.dlng ¥ Copy gelf )| Egcwpt... o Im 5
[ Confirm delivery [ Urgent [ Rich text

n & Apr 2000, at 17:01, Michael Eicks wrote:

| »

= Hallo klaus,

>

= hier kommen die bibliographischen Angaben zu der Literatur, die ich fir
= meine Profung verwende,

>

= Yiele GriRe,

> Michael

;’ ¥

SE

13
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Sie kbnnen nun getrost die Teile, die Sie nicht bendétigen herausléschen und eigenen Text ein-

tragen. Das Resultat bei mir schaut so aus:

& Reply - Michael Eicks <michael@®@eicks.de

Message [F8] Aftachments [F7] | Special [FI]

To: |Michae| Eicks <michael@eicks.de> ﬂ % i

Subj: |F’ie: Ergonomie-Literatur

“ Cancel
Cc: | ﬂ

™ Confirm reading ™ Encrypt.. o
7 = Sig: {fiirs WA = s
I~ Confirm delivery ™ Rich text - J i
Hallo Michael -

= hier kammen die bibliographischen Angaben zu der Literatur, die ich fir
= meine Prifung verwende,

Danke fuer Deine Angaben.

Gruss
klaus -
KF| |

Schicken Sie nun die Post r_

14
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6. Post ablegen und ordnen
6.1. Mail Folder anlegen

Schreiben oder bekommen Sie viel Post? Heben Sie viel auf davon? Dann sollten Sie Ord-
nung in lhrer Mail schaffen. Wie? Indem Sie Ordner (Mail Folders) anlegen. Dabei gehen Sie
wie folgt vor:

1. Gehen Sie in der Menuleiste &tille und anschlieBend aMail folders. Klicken Sie die-

sen Punkt an.

* Pegasus Mail
[HIEW Edit Addresses Mindow  Help
New message 4
Open saved message.. Ctl+0
Read new mail Crl+hfy/
Mail folders .. Ctrl+L

MNoticeboards

Tools

Metwark configuration. ..
Check host for new mail
Selective mail download
Send all queued mail
Check and send mail
Review queued mail...
Enter offline made

it (=
P’ﬁnterseiup...

File servers...
Exit

|Manﬂge‘nr open mail folders

2. Dann erscheint ein ahnliches folgendes Bild:

= Folders =] E3
Open  [f] New. ¥ Reame [ Delete
ER=d 1y mmiailbio
—E1 Betreuung
—& Copies to self a7.0
—E easa 15:0
—= Hauptordner 21:0
—& klaner
& Survey 39:30
—& tallence 20:0
—IE WPs 2:0
& Wichtig 11:0 &
. [/l Open . . I ...
Mit M sehen Sie nach, was alles im Ordner abgelegt wurd<54|EI legen
XJvi:m Renams
Sie einen neuen Ordner an. I\4|"B'" weisen Sie einem bestehenden Ordner einen

Del . . . .
neuen Namen zu. Mﬂl beseitigen Sie einen bestehenden Ordner. Bei Delete, Re-

name und Open muf3 vorher ein Ordner angewahlt werden.

15
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6.2. Verschieben von email in einen Ordner

Sie befinden sich z.B. im New Mail Ordner, in dem die eingegangene email aufbewahrt wird,

oder Sie haben eine email gedffnet. Nun wollen Sie diese in einem Ordner ablegen. Dazu ist
Mowe

der Butto = hilfreich. Klicken Sie darauf, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Auswahl an

bestehenden Ordnern. Bei mir schaut das so aus:

Select a mail folder l
B M. ﬂ Delete f"aﬁrﬂ Rename Dpen X Cancel
SR 31y mailbox
—I& Betreuung
—I& Copies to self 97:0
—IE easa 15:0
—& Hauptordner 21:0
—I& klaner
—E Survey 39: 320
—I& tallence 20:0
—IE WPs 2:0
—I& Wichtig 11:0
|-

Doppelklicken Sie auf einen Ordner und die email wird in diesen verschoben.

16
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7. Email an Gruppen: Verteilungslisten
7.1. Verteilungslisten erstellen

Muf3 man regelmafig gleichlautende emails an eine ganze Personengruppe schreiben, welche
Uber einen gewissen Zeitraum relativ konstant bleibt, bietet sich die Erstellung von Vertei-
lungslisten an. Hier werden in eine Liste die betreffenden email-Adressen eingetragen. Beim
Schreiben einer neuen email wird in das Adress-Feld der Name diese Liste Ubernommen.
Wird die email abgeschickt, erhalt jeder Listeneintrag die email.

Wie erstellen Sie nun Verteilungslisten? Gehen Sie in der Menuleiste auf denAddnds-

sesund wéahlen SiB®istribution lists.

W Pegasus Mail

File Edit grEX T Window

‘N: =" Local users... F2
Address books... F3
Wejee|=ie = et izl =
Jistributio

= ditectan/ seriEe..

et makiE StiifiiEd
Finger client

LDAF client

PH directary client

Danach o6ffnet sich ein Fenster. Falls schon Verteilungslisten erstellt wurden, erscheinen
diese darin. Ich habe sieben Verteilungslisten erstellt: DoktorVP, Donnerstagskurs,

Freitagskurs, KursWwS99, Mittwochskurs, Multimedia und Padagogische Psychologie.

# Distribution Lists =] B3
= : =
list = Delete \ Edit LLj Paste . Close
DaktoryF DOKTORVP PRML =]
Dlonnerstagskurs DOMMELIRS Pl
] FREIKLRS.FrL
Kursv'=99 LIST22D9.PML
bdithwrachskurs RITEURS.PhL
Multimedia hdbd PhAL
Fadagogische Peychologie FADPSY PhL

17
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[N ey
Zum Erstellen einer neuen Liste wahlen Ll Danach 6ffnet sich folgendes Fenster:

Enter details for distribution list <]

Long narme for distribution list

‘ |Stammtisch
Eilename (optional): Twpe of list:
‘ lSTAMMTIS | I™ Systerm-wide list

corce_|

Geben Sie der neuen Liste einen Namen und weisen Sie gegebenenfalls einen Dateinamen zu.

Unter dem Dateinamen wird diese Liste abgespeichert. Es erweist sich als gunstig, den
Dateinamen ebenfalls eindeutig zu wahlen und nicht dem Programm zu Uberlassen, da an
manchen Stellen im Programm nicht der Listenname, sondern der Dateiname verwendet wird

(z.B. beim Versenden von emails tber Verteilungslisten).
Anschliel3end dricken S.

7.2. Verteilungslisten bearbeiten

Zum Bearbeiten einer Liste miissen Sie diese markieren

‘® Distribution Lists

EJS?W = [elete \ Edit |E|I.|2| Faste . Close

DaktorvF DOKTORWE PML =]
Donnerstagskurs DOMMEURS.PML
Freitagskurs FREIKURS. FrL
Kursi599 LISTZz2Da.PrL
tdittwochskurs FITKURS . PhL
tultimedia hdbA. PhAL
Padagogische Psychaologie FPADPSY PhL

Starmmtisch STAMMTIS PRL

) -

Edi : 3y : o . :
und anM klicken. Folgendes Fenster 6ffnet sich, wenn Sie eine unbearbeitete Liste

ausgewahlt haben:
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B Stammtisch _ [O] =]

[ Canfitm reading

Title IStammtisch
™ Canfirrn deliveny

Tofield | Wit
Eeplyta I ™ Signature (...
Addresses, one perline
=T
B Save
? Help
if XCanceI
il ¥

Tragen Sie in das groRe weilRe Feld eine email-Adresse pro Zeile ein und speichern Sie die

[ (O] x]

B Stammtisch

[ Canfirm reading
[ Confirm delive
To: field |Naen:hstes Treffen Pl - 2

™ Signature (-)...

Title IStammtisc:h

Eeplyto I

Addresses. one perline

klaus stiller@psychologie.uni-regenshury.de ﬂ +
atto.hahni@tonline.de B Save
maria.esterio@gmyx.de
gloria trost@higfoot. com

? Help

i y
Sie kbnnen in dieser Liste bestimmte Optionen wahrnehmen, welche Sie schon vom email-

Schreiben kennen.

¥ Confirm reading
[ Caonfirm delivery
v Urgent

Diese Optionen zahlen in jedem Fall fur das Versenden von emails uber Verteilungslisten.
Wahlen Sie die Optionen Uber das Fenster zum email-Schreiben aus, so haben diese nur
Wirkung, wenn sie in der Verteilungsliste nicht definiert wurden. Umgekehrt haben
Einstellungsdnderungen im Fenster zum email-Schreiben keine Auswirkung, wenn sie in den
Verteilungslisten definiert wurden. Ich habe z.B. oben die Optionen "urgent" und "Signatur"

bestimmt. Eine Wahl im Fenster zum email-Schreiben "keine Signatur" und "keine urgent

mail" wird ignoriert.
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Eine ganzlich ausgefillte Liste kbénnte z.B. so ausschauen:

B Stammtisch |_ (O] =]

Title IStam mtisch

¥ Confirm reading
™ Confirm delivery

To: field INaechstesTreﬁen

WV Urgent

Beplyta I

Addresses. one perline

¥ Signature (1)...

klaus stiller@psychologie.uni-regenshury.de
otto.hahn@tonline.de
maria.esterio@gmx.de

glotia trosti@higfoot.com
helmutrahn®@stud.uni-regenshurg.de

ﬂ B Save

?‘ Help

+
L

Cancel

>

]

o és@fe[ |
Vergessen Sie nicht, die Liste r. zu sichern.
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7.3. email mit Verteilungslisten senden

Wahlen Sie aus dem Meiiddressesden PunkDistribution lists an.

* Pagasus Mail

E Tools Window Help
}Q = Local users... Fz2
Address books... F3
Cogoed=misers... =4
n] tio

MHE ditectan senize ..
ekl EEkE S itsEE
Finger client
LDAR client

FH directony client

Danach 6ffnet sich ein Fenster mit den vorhandenen Verteilungslisten:

# Distribution Lists M=
[ ey : o
list = [elste \ Edit I.D Paste . Close
DoktorF DOETORYE PhiL ;l

| Donnerstagskurs DOMMNEURS L

: anskurs FEREIELIES. PhL
Kursh'=39 LISTZ2D9 Pl
Mittwachskurs MITELURS PRAL
Multimedia fbd. PhAL
Fadagogische Psychologie FADFSY . FML

-

Doppelklicken Sie auf eine Liste. Es 6ffnet sich ein Fenster, wie es schon vom email-Schrei-
ben her bekannt ist. Beachten Sie, dass im To-field der Dateiname der Verteilungsliste ange-

geben ist und nicht der Listenname.

3 Message 8 E=] B3
Message [Fi] |Artachments [F7] | Special [FY] |

To [@FREKURS.PM 2] =
Subj; | e —
&, | ﬂ “Cancel

I™ Caonfirrn reading " Copy self ™ Encrypt.. : ’—‘ i |
™ Confirrn delivery [~ Urgent ™ Rich text S| fuirs WA J b

Fullen Sie die email vollstandig aus und senden Sie sie ab.
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8. Wichtige Grundeinstellungen

Wenn Sie aus dem Meni Tools den Punkt Options auswahlen,

egasus Mail
File Edit Addresses

X &2 oz gl

Internet aptions...

[MAP profiles...

Identities...

Extensions 3
hail filtering rules »
Glossary 3

Automatic reply...
Motepads...
Ehieelk spellingn: Bl

|Control general aspects of Pegasus Mail's operation ||_

offnet sich ein Fenster, in dem Sie verschiedenste Einstellungen treffen kénnen:

Pegasus Mail Options HE
Wiewers | Hypetlinks | Signatures | hMessage settings
Feader settings | Encryption | Sending mail | Feporting | Extended
General | Achvanced | hailbox location | Toolbars

Personal name (shown in your address):

¥ Automatically open the new mail folder at startup
" Preserve deleted messages until end of session
v Ask for confirmation before deleting ohjects

¥ Allow read messages to stay in the new mail folder
[T Askfor NetWare password at startup

Iv Dffer advanced options when prepating replies

W Sawve WinFPhail's deskiop state between sessions
Iv Use system-defined colours in list windows

— Autamatically save messages in progress
Autosave messages in progress every |5 minutes

Marme for folder for copies to self

ICDpiestD self Select |

Marme for default mail foldetr:

IMainfDIder Select |
oK | Abbrechen | Hilfe

Im oberen Teil des Fensters befinden sich eine Vielzahl von Kategorien, welche zu unter-

schiedlichen Optionskomplexen fiihren:

Pegasus Mail Options K E
YWiewers | Hyperlinks | ‘Signatures | hMessage seftings |
Reader settings I Encryption I Sending mail I Reporting I Extended I
General Advancecd | tailbox location | Toolhars |
|
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8.1. Allgemeine Einstellungen

Wenn Sie bei den Kategorien auf den Pua&nheral anwéahlen, kénnen Sie sich die wichtige
Optionenliste fur allgemeine Einstellungen einmal durchlesen.
Pegasus Mail Options

iewers I Hyperlinks | Signatures | Message settings

| Advanced | tailbox location l Toolbars

Sie spricht fir sich. Eine wichtige Option soll angesprochen werden. Ein Hakchen bei

|
Eg iting s | Encryption | Sending mail | Fepoarting | Extended =
|

I Allaw read messages to sty in the new mail falder: schadet keineswegs. Oftmals verschwinden gele-
sene emails aus dem New Mail Folder, in welche man evtl. nur kurz reingeguckt hat und spéa-
ter zu Ende lesen wollte. Dies kann durch die Nicht-Wahl dieser Option bedingt sein.

Hier kann man auch festlegen, wo die Kopien abgesendeter emails abgelegt werden sollen:

Mame for folder for copies to self

|Copies to self select I

Uber den Select-Button erreicht man ein Auswahlfenster, in welchem direkt bestehende Ord-

ner eingestellt oder neue Ordner angelegt werden kdnnen.

8.2. Signaturen definieren

Wenn Sie sich Signaturen definieren wollen, gehen Sie auf den Auswahfjygnéitures

Pegasus Mail Options

| bessage seftings |
Feader settings | Encreption Feporing | Extended I
General I Advanced | Mailbox location I Toalbars I
|

Siewers | Hypetlinks |

Signaturen sind die Anhangsel, die am Ende eines Briefes beim Empfanger erscheinen. Das

entsprechende Fenster sieht wie folgt aus:
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Pegasus Mail Options [ 21
Reader settings I Encryption I Sending mail I Reporting I Extended
General I Advanced I Mailbox location I Toolbars
Viewers I Hyperlinks Signatures | Message seftings

Signature set 'fiirs WMWY

& Use by default
Signature set #2 Edit  Use by default
Signature set 'Intrauni’ Edit = Use by default
Signature set ‘Adresse Regensburg' Edit = Use by default
Signature set 'fiir Klaus' Edit  Use by default
Signature set #6 Edit  Use by default
Signature set #7 Edit & Use by default
Signature set #8 Edit = Use by default

Signature set #9 Edit = Use by default

T
ST
ST
T
T
T
T
IEET

" Default to no signature

oK | R Rraeon | Hilfe |

Insgesamt konnen Sie sich neun Signaturen definieren. Gehen __Eit_ | und Sie kénnen
Signaturen bearbeiten. Als Signaturen werden oft Postanschriften, Spriche oder umfangreiche

Kunstgebilde aus Strichen verwendet. Wenn Siei' gegangen sind, 6ffnet sich er-

neut ein Fenster.

Editing signature set 1

— BName ‘

“You can entar a short name to identify this set | IR

IJze this signature if the message is sent locally

Dr. Elaus Stiller

j
Institut fusr Psychologis

-
] Ll—|

IUse this signature if the message is sent via the [nternat

Dr. Klaus Stiller

Thiwversitaet Regensburg — Institut fuer Psychologie ‘? HE|p
-

I .

llse thiz signature if the message is sentwvia Movell MHS XCanceI

" o

Geben Sie der Signatur einen Namen (im obigen Bild ,fuirs WWW?*) und fullen Sie die Felder

aus. Speichern Sie zum Schluf3 | =" an.
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9. Schriften einstellen

9.1. Schrift einstellen fiirs Drucken

Wahlen Sie aus dem Meiiiie den PunkPrinter setup.

* Pegasus Mail
IWlEW Ecit Addresses  Tools ﬂinc_iuw Help

[ew message Y1t D f HE 9@ - E D
Dpen saved message.. Chl+0
Fead new mail Chr|+4
Idail folders.. Ctrl+L

MNoticeboards

Metwork configuration...
Check host for new mail
Selective mail download
Send all queued mail
Check and send mail
Feview gueued mail...
Enter offline mode

B (8=
Printer setup...
File servers...
Exit
| Configure the way Pegasus Mail should print foryou ||:

Es offnet sich ein Fenster namens Print.

Print

Printer

Print margins (mm) and other settings

Top/bottom I1IJ F
Font...
Left{right I1 0 i

¥ Reformat long lines to fit page

Setup

™ Omit printed "footer" line

corce_|

Klicken Sie aufil und stellen Sie im nachfolgenden Fenster die gewlnschten Werte

ein.
Font Selector
Sample Text
The guick brown fox jumps over the lazy dog.
Cancel |
Face Size Style
o [~ Bold
— [ |

Bestétigen Sie m.
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9.2. Schrift in den Foldern einstellen

Offnen Sie die Folder-Ubersicht und wahlen Sie dann aus dem MeniFunld&t den Unter-
punktFont.

* Pegasus Mail

File Edit Addresses Tools

}Q & = @@ 1; |—)'| : Add mailbox ta list... : __ B s
Close all open trays
Dpen all trays
Quick open... 2

= Folders

Open  [§) New. 5 Resme [l Delete

q
Copies to self
Hauptordner

Survey
tallence

Wichtig

|Se|éctaf0ntforthe current window ||:
Stellen Sie im nachfolgenden Fenster die gewtinschten Werte ein.
Sample Text

The quick brown fox jumps over the lazy dog.

i

Cancel
Face Size Style
- [~ Bold
EE— o] | [

Bestétigen Sie m.
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9.3. Schrift fir empfangene emails einstellen

Offnen Sie eine empfangene email und wahlen Sie dann aus dem MenRgeaaler den

UnterpunktFont.

* Pegasus Mail
File Edit Addresses

Tools

& ‘Window Help

Feply
=18

}Q &= S m 1; |—P| ¢ Savewindow size

>[=]~+

Farward

Show all headers Cirl+H

Toggle monospaced view F12
Save message to file Crl+3
Beformat long lines o
Wrap long lines Ctrl+F5

Annctations... 4

Quick copy/move »

Special »

I8l click?learn.com Tool. Thank you for completing

hdonee Attach Cielete Print A Prey

= (mm ERI EPES v e

ate sent:
From:
Subject:
To:

Dear KLAUS,

i

e recently sent you a survey about ToolBook II and the technical support pro

Thu, 15 Jun 2000 08:59:34 -0400 ﬂ
E

"click2learn.com ToolBook II Team" <mktg.offers@clickzl
Thank you for completing the survey
klaus.stiller@PSYCHOLOGIE, UNI-REGENSEURG.DE

Vil
2,

|Se|ect afant for the current window ||

Stellen Sie im nachfolgenden Fenster die gewtinschten Werte ein.

Font Selector [ <]

sample Text

The quick brown fox jumps over the lazy dog.

Face Size Style
CEn— [ ] [

Cancel |

Ok

Bestéatigen Sie m
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9.4. Schrift fur zu schreibende emails einstellen

Tun Sie so, als ob Sie eine neue email schreiben wollen, und wahlen Sie dann aus dem MenU-

punktMessageden UnterpunkFont.

“ Pegasus Mail
Eile Edit Addresses Tools Window Help

» = R T L Save message.. Ctrl+3

Importinto message.. Ctrl+M

HEYT)

Export message to textfile...

= Message 3 Save window size

Enlarge message editor Ctrl+Fg
Message [F8] | atachn e i

Toggle monospaced view  F12

To: || Delete current line Crl+ =
) Delete word right Ctrl+T —J e
Subj | Beformat paragraph Cirl+J “c |
_ ancel
Cc | ASCll Indenting... Ctrl+D ﬂ

™ Canfirm reading ¥ C « Message editor Fa ﬁ T
™ Confirm delivery L Aftachments F? i

Special message gptions FY =

Settext colour

e

|Se|ect a font for the current window || 4Z new

Stellen Sie im nachfolgenden Fenster die gewtinschten Werte ein.

Font Selector
Sample Text
The guick brown fox jumps over the lazy dog.

Cancel |

Face Size Shyle

Er— o] | [

[ ltalic

Bestatigen Sie m.

28



