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Symbole zur Orientierung

&  Weiterfiihrende Informationen: Fir das Verstandnis des Skripts nicht essentiell oder im
Test abgefragt. Bei Interesse am Thema kann das Wissen hier vertieft werden.

@® Insider-Info

#  Ubung, wird nicht korrigiert



1 Wie zitiere ich richtig?
1.1 Warum zitieren?

Eine wissenschaftliche Arbeit beruht in der Regel im Wesentlichen auf Leistungen und
Erkenntnissen von vorangegangenen Forschern. Indem man zitiert, zeigt man, dass man sich
mit der Forschungsliteratur auseinandergesetzt hat.
Zitate geben an,
e dass Sie einen Uberblick iiber den aktuellen Forschungstand haben.
=>» Dadurch erreichen Sie Akzeptanz in der Gemeinschaft der Wissenschaftler
e woher die jeweilige Information stammt.
=>» Damit ist die Nachprifbarkeit fiir den Leser gewahrleistet.
e welcher Anteil der Arbeit vom Autor selbst stammt und welcher Anteil von
vorangegangenen Arbeiten libernommen wurde.
=» Dadurch ist eine Nachprifbarkeit der eigenen Leistung moglich.

Ubernimmt ein Autor absichtlich wissenschaftliche Leistungen von anderen Forschern ohne
seine Quellen anzugeben, d.h. ohne zu zitieren, erstellt er ein Plagiat. Ein Plagiat ist
Diebstahl geistigen Eigentums.

Sie begehen ein Plagiat, indem Sie geistiges Eigentum eines anderen tibernehmen ohne dies zu
kennzeichnen und somit den Eindruck erwecken, es sei lhre eigene Leistung. Plagiate kamen
zwar auch schon friiher vor, nehmen aber in Zeiten des Internets durch das ,Copy-Paste-
Syndrom” verstarkt zu.

Es gibt verschiedene Formen von Plagiaten:

e Totalplagiat: Herunterladen eines kompletten Textes und Eintragen des eigenen Namens
e Copy-Paste-Plagiat: unveridndertes Ubernehmen groRer Textstellen

o Montageplagiat: Zusammenstellen von Textabschnitten unterschiedlicher Texte

e Ubersetzungsplagiat: Ubersetzung und Ubernahme eines fremdsprachigen Textes

Bei allen Plagiatsarten verletzen Sie das Urheberrecht des Verfassers!
@® Fur die tagliche Praxis beachten Sie bitte auch die Informationen zum Urheberrecht der
Universitat.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, Plagiate aufzuspiren, u.a. mit Plagiatssoftware. Aufgrund ihrer
terminologischen und stilistischen Merkmale sind diese leicht fir einen erfahrenen Korrektor zu
erkennen. Plagiate sind kein Kavaliersdelikt: Eine Hausarbeit mit Plagiaten gilt als nicht
bestanden. AulRerdem kann es hochschulrechtliche Folgen haben, wenn Sie von anderen
abschreiben, ohne die Quelle anzugeben: z. B. als Konsequenz den Ausschluss von einer Priifung.

&  Weiterfliihrende Informationen zum Thema Plagiate finden Sie im ,,Portal Plagiat” von
Prof. Dr. Deborah Weber-Wulff.


https://www.uni-regensburg.de/rechtsgrundlagen/urheberrecht/index.html
http://plagiat.htw-berlin.de/

& Natirlich mochten Sie von der ersten Hausarbeit an korrekt und sauber zitieren. Dabei
helfen Ihnen die folgenden Tipps:

e Sammeln Sie alle Literaturquellen von Beginn an.

e Halten Sie schon beim Exzerpieren (= Herausschreiben der wesentlichen Inhalte) die
Quellenangabe mit Seitenangabe schriftlich fest.

e Machen Sie bei jedem Entwurf lhrer Arbeit alle Zitate und Quellen kenntlich.

e Verwenden Sie den gewahlten Zitierstil konsequent bei allen Zitaten und dem
Literaturverzeichnis.

Bei all diesen notwendigen Arbeitsschritten kann Sie ein Literaturverwaltungsprogramm wie
Citavi (siehe Kapitel 2) unterstltzen. Es erleichtert Ihnen das Sammeln und Organisieren der
Literaturquellen sowie das einheitliche Zitieren und das Erstellen eines Literaturverzeichnisses
erheblich.

& Falls Sie im wissenschaftlichen Schreiben unsicher sind oder auch Schreibblockaden haben,
kdnnen Sie das Angebot der akademischen Schreibberatung an der Universitdt Regensburg

nutzen.

1.2 Was wird zitiert?

Alles, was nicht Ihre eigene Leistung ist, mlssen Sie kenntlich machen und die Herkunft der
Information angeben (Ausnahme: Allgemeinwissen). Die zitierten Quellen missen
auffindbar sein.

Ubernehmen Sie nie ungepriift Zitate aus anderen Verdffentlichungen, sondern zitieren Sie
nur aus dem Originaltext!

Verwenden Sie nur anerkannte Forschungsliteratur (keine populdre oder nicht-
wissenschaftliche Literatur) als Quelle.

Zitieren Sie wissenschaftlich relevante Ausgaben, v.a. anerkannte Gesamtausgaben (z. B.
,Hamburger Ausgabe” bei Werken Goethes) bei literarischen Werken oder historisch-
kritische Ausgaben.

Achten Sie darauf, dass Sie aktuelle Literatur bzw. die neueste Auflage und somit den
aktuellen Stand der Forschung als Quelle heranziehen.

Zitieren Sie immer in der Originalsprache.

1.3 Welche Quellen sind wissenschaftlich relevant?

In Bibliothekskatalogen und Fachdatenbanken wird qualitativ hochwertige wissenschaftliche
Literatur zur Verfligung gestellt. Das muss aber nicht bedeuten, dass die Treffer fir lhr Thema
tatsachlich relevant sind. Dies kdnnen Sie zuvor anhand verschiedener Kriterien prifen,
die im Kapitel 1.3.1 vorgestellt werden.

Bei der Recherche im Internet ist es wichtig, die Qualitdt und Seriositadt der Informationen genau
zu hinterfragen. Behalten Sie beim Lesen und Verwerten von Internetangeboten stets im
Hinterkopf, dass die Informationen aus wirtschaftlichen, politischen oder persoénlichen
Griinden sehr subjektiv dargestellt sein kdnnen.


http://www.uni-regensburg.de/zentrum-sprache-kommunikation/schreibberatung/

Hinzu kommt, dass Internetseiten dynamisch sind und jederzeit gedndert werden kénnen.
Speichern Sie deshalb den momentanen Stand der Internetseite ab, aus der Sie zitieren.

Wikis wie die Wikipedia funktionieren nach dem Prinzip, dass jeder Beitrage erstellen und nicht
nachvollziehbar, wer einen Artikel bearbeitet hat und welche Intention dahinter steht. Der Autor
muss kein Experte sein und der Artikel kann subjektive und unbewusste oder sogar bewusste
Falschinformationen enthalten. Deshalb gilt die Wikipedia im Allgemeinen als nicht zitierfahig.
Achten Sie darauf, dass am Ende des Wikipedia-Artikels Literaturangaben angefiihrt sind. Das ist
ein Hinweis auf eine hohere Qualitat des Artikels und gibt Ihnen die Moglichkeit der Recherche
in den angegebenen Biichern, Artikeln oder Internetquellen, um den Wahrheitsgehalt der
Informationen zu tberpriifen und um an zitierbare Quellen zu gelangen.

1.3.1 Bewertungskriterien?

Schon bei der Recherche im Regensburger Katalog oder in Datenbanken kdnnen Sie anhand
der angegebenen Daten priifen, ob die Treffer fir lhr Thema relevant sein kénnen.

Nutzen Sie auch digitalisierte Inhaltsverzeichnisse und Abstracts, wenn diese angeboten

werden.

Autor

e Ist Ihnen der Autor bekannt? Haben Sie schon Werke von ihm gelesen?

e Ist der Autor bereits von Ihrem Dozenten erwdahnt worden?

e Wird der Autor in anderen Werken zitiert?

e Hat der Autor eine wissenschaftliche Ausbildung / einen akademischen Titel?
e Arbeitet der Autor an einer wissenschaftlichen Institution?

Quelle/ Verlag

e |Ist der Aufsatz in einer Fachzeitschrift / wissenschaftlichen Publikation erschienen?

e Ist der Verlag bekannt fir wissenschaftliche Publikationen?

e  Ergreift die Fachzeitschrift MaBnahmen zur Qualitatssicherung der angenommenen
Artikel, z. B. durch ein Peer Review Verfahren?
Bei einem Peer Review Verfahren werden die eingereichten Artikel durch Experten
begutachtet.

e Besitzt die wissenschaftliche Zeitschrift Einfluss in ihrem Fachgebiet?
Der Journal Impact-Faktor (JIF oder IF) ist eine MaRzahl dafiir, wie haufig ein in dieser
Zeitschrift veroffentlichter Artikel durchschnittlich pro Jahr zitiert wird und kann zum
Vergleich von Zeitschriften innerhalb eines Fachgebiets dienen.

Aktualitat

e Wann ist die Publikation erschienen? Ist sie noch aktuell?
e Gibt es eine neuere Auflage?

e Ist es sinnvoll, eine dltere Auflage zu verwenden?

e Handelt es sich um einen Klassiker?

1 vgl. zu diesem Abschnitt: Fabian Franke: Schliisselkompetenzen. Literatur recherchieren in
Bibliotheken und Internet, Stuttgart, Weimar: Verlag J.B. Metzler 2014, S. 81-83.



Inhaltsverzeichnis / Abstract
Oft kdnnen Sie im Regensburger Katalog das Inhaltsverzeichnis einsehen.

e Wie sieht das Inhaltsverzeichnis aus? Ist es logisch aufgebaut?
e Werden Schlisselworter zum Thema genannt?

Schlagworter, Notation

e Sind die fir lhr Thema relevanten Schlagwdrter genannt?
e Fallt die Notation in Ihr oder in ein verwandtes Fachgebiet?

Haben Sie anhand dieser Kriterien einen Text ausgewahlt, gilt es, den Inhalt zu prifen:
Inhalt

e Welche Intention verfolgt der Autor mit diesem Werk? (Einleitung lesen)

e Wird eine Zielgruppe benannt?

e Wie umfangreich und aktuell ist die Literaturliste?

e Werden in der Literaturliste die einschldgigen Autoren zum Thema genannt?

e Wie genau sind die Angaben?

e Wie objektiv ist die Darstellung?

e Sind die Erkenntnisse wissenschaftlich belegt?

e Berlcksichtigt der Autor den aktuellen Forschungsstand?

e Tauchen die Informationen im Text auch in anderen, unabhangigen Veroffentlichungen
auf?

e Wird das Werk von anderen Autoren zitiert? Verzeichnen z.B. Web of Science oder Google
Scholar, wie oft der Aufsatz zitiert wurde?

e Welche Kapitel passen zum Thema? Oft reicht es aus nur die relevanten Abschnitte der
Publikation zu lesen.



1.3.2 Bewertung von Internetquellen

Im Internet kann jeder nach Belieben veroffentlichen. Deshalb ist es hier besonders wichtig,
die Qualitat richtig einschatzen zu kénnen. Viele der oben genannten Bewertungskriterien
gelten auch fur Internetdokumente, es kommen jedoch noch weitere wichtige
Bewertungskriterien dazu.

Autor/Institution

e Finden sich Informationen Uiber den Autor der Webseite? Es kann sich hierbei um eine
Person oder um eine Institution handeln.

e Kann er Referenzen anfiihren (z.B. ein akademischer Titel, beruflicher Werdegang), die ihn
als Experten ausweisen? Ist eine offizielle Organisation als Urheber angegeben?

e Ist eine Kontaktadresse im Impressum der Seite angegeben? Ist eine E-Mail-Adresse
aufgefiihrt, die einer wissenschaftlichen Einrichtung zuzuordnen ist?

e Werden andere Publikationen aufgefiihrt, die er veroffentlicht hat?

Veroffentlichungszweck

e Mit welchem Hintergrund wurde die Information veroffentlicht? Dient sie der Lehre, der
Unterhaltung oder werden wirtschaftliche Interessen verfolgt?
e An welches Publikum richtet sich die Webseite?

Referenzen

e Werden Quellen angegeben? Auf welche Quellen wird verwiesen? Sind diese aktuell?
e Wird auf externe renommierte Institutionen verlinkt?

e Gibt es andere Dokumente, die sich auf das gefundene Dokument beziehen?

e Von welchen Webseiten wird auf die gefundene Internetquelle verlinkt?

o Gibt es Kommentare von anderen Nutzern (bezlglich Qualitat, Zuverlassigkeit, ...)?

Aktualitat

e Enthalt die Webseite aktuelle Informationen? Wissenschaftliche Informationen veralten
2.T. recht schnell.

e Wann wurde die Seite erstellt und der Inhalt zum letzten Mal aktualisiert?

e Sind die Links noch aktuell oder hat sich die Zieladresse geandert?

Inhalt, Verstandlichkeit und Objektivitat

o Ist der Text logisch gegliedert und klar und verstandlich formuliert?

e |Ist das Dokument sachlich, neutral und objektiv geschrieben?

e Werden Fakten und subjektive Meinungen klar voneinander getrennt?

e |st die Seite sprachlich korrekt?

e Ist die Aufmachung der Webseite serios (Farbe, Layout, Gestaltung)?

o Ist der Text vollstandig oder stellt er nur einen Ausschnitt eines langeren, gedruckten
Textes dar?

e Wie hoch ist der Anteil des fiir Sie relevanten Themas am Text? Handelt es sich um den
Schwerpunkt oder nur um eine Randbemerkung?

e |st die Ausrichtung der Webseite eher wissenschaftlich oder eher kommerziell?



e st dies eine Fachpublikation oder eine informelle Publikation?

e Welche Zielgruppe soll angesprochen werden?

e Erscheint Werbung auf der Seite? Welche? Ist sie deutlich vom Text getrennt?

e Lassen sich die Aussagen Uberprifen?

e Ist die Information plausibel oder stimmt sie mit Informationen aus anderen Quellen
Uberein?

Eine solche Priifung der Quellen kénnen Sie anhand des sogenannten CRAP-Tests vornehmen.?
Mit Hilfe der vier Kriterien
Currency: Ist die Information aktuell?

Reliability: Belegt der Autor seine Aussagen mit Zitaten (und eindeutigen Quellenangaben)?

Authority/Audience: Stammt der Autor aus der Wissenschaft und adressiert an die
Wissenschaft?

Purpose/Point of View: Ist der Autor am wissenschaftlichen Ergebnis und nicht tberwiegend
an Klickzahlen oder Werbeeinnahmen interessiert? Sind Text, Uberschriften und Bilder sachlich
und dienen ausschlieBlich Informationszwecken?

kénnen Sie fiir wissenschaftliche Arbeiten zumindest ganz offensichtlich unpassende
Publikationen ausschlieBen.

# Wirden Sie die folgenden Internetseiten in Ihrer Hausarbeit zitieren? Machen Sie den
CRAP Test!
https://www.econbiz.de/eb/gw/richtig-zitieren/crap-tests

1.4 Wie wird zitiert?

In einer wissenschaftlichen Arbeit folgt direkt nach einem wortlichen oder indirekten Zitat ein
Hinweis auf die Quelle. Das kann in Form eines Nachweises im Text geschehen, aber auch in
Form einer FulRnote oder einer Referenznummer.

Am Ende der Arbeit steht das Literaturverzeichnis, in dem alle Quellen noch einmal ausfiihrlich
alphabetisch geordnet aufgelistet sind.

Sowohl fur die Quellenangaben als auch fir das Literaturverzeichnis gibt es unterschiedliche
Stile, die sich teilweise erheblich untereinander unterscheiden. Je nach Fachgebiet sind andere
Zitiergewohnheiten Ublich, aber auch Lehrstiihle oder einzelne Dozenten bevorzugen oft
bestimmte Zitierstile oder zumindest gewisse Formatvorlagen.

Deshalb ist es nicht erstaunlich, dass bei der Vielzahl an Zitierstilen und Zitierrichtlinien viele
verunsichert sind.

2Vgl. ZBW — Deutsche Zentralbibliothek fiir Wirtschaftswissenschaften: Guided Walk —
Wissenschaftliches Arbeiten fur Studierende 2016, https://www.zbw-mediatalk.eu/2016/11/guided-
walk-wissenschaftliches-arbeiten-fuer-studierende vom 13.04.2021.



https://www.zbw-mediatalk.eu/wp-content/uploads/2016/11/eval_websites.pdf
https://www.econbiz.de/eb/gw/richtig-zitieren/crap-tests
https://www.zbw-mediatalk.eu/2016/11/guided-walk-wissenschaftliches-arbeiten-fuer-studierende
https://www.zbw-mediatalk.eu/2016/11/guided-walk-wissenschaftliches-arbeiten-fuer-studierende

Welche Zitierweise Sie fir lhre Arbeiten verwenden sollen, legen meist Lehrstiihle und
Priifungsamter fest.
Fragen Sie am besten den Betreuer |Ihrer Arbeit nach dem gewiinschten Zitierstil.

@® Tipp: Bei Verwendung eines Literaturverwaltungsprogramms kdnnen Sie einen Zitierstil
mit wenigen Klicks festlegen oder sogar selbst definieren.

& Beispiele fiir Lehrstiihle, die ihre formalen Vorgaben fiir Seminararbeiten (u.a. Zitierweise
Literaturverzeichnis) auf den Webseiten des Lehrstuhls veréffentlicht haben:

- Prof. Dr. Fritzsche, Lehrstuhl fiir Birgerliches Recht, Handels- und Wirtschaftsrecht der
Universitat Regensburg

- Institut fir Romanistik der Universitat Regensburg

- Fakultat fur Medizin

& |m TUM-Zitierleitfaden finden Sie u.a. Informationen zum Zitieren von Normen,
Forschungsdaten und zu Bildrechten.

& Hilfreiche Literatur zum Thema ,,Zitieren und wissenschaftliches Arbeiten” (fiir alle
Fachgebiete):

- Theisen, Manuel R.: Wissenschaftliches Arbeiten. Erfolgreich bei Bachelor- und
Masterarbeit, Miinchen: Vahlen 2021.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV046890203 (e-Book)

- Kornmeier, Martin: Wissenschaftlich schreiben leicht gemacht. Fiir Bachelor, Master
und Dissertation (= UTB, 3154 Arbeitshilfen), Bern [u.a.]: UTB Haupt 2018.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV045195475 (e-Book)

- Prexl, Lydia: Mit digitalen Quellen arbeiten. Richtig zitieren aus Datenbanken,
E-Books, YouTube & Co (= UTB, Band 4420), Paderborn: Ferdinand Schéningh 2016.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV043797784 (e-Book)

& Exemplarische Literaturempfehlungen fiir Jura, Naturwissenschaften und
Literaturwissenschaft:

- Mollers, Thomas M. J.: Juristische Arbeitstechnik und wissenschaftliches Arbeiten.
Klausur, Hausarbeit, Seminararbeit, Studienarbeit, Staatsexamen, Dissertation (=
Vahlen Jura), Minchen: Vahlen 2018.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV044801717

- Kremer, Bruno P.: Vom Referat bis zur Examensarbeit. Naturwissenschaftliche Texte
perfekt verfassen und gestalten, Heidelberg: Springer 2010.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV025610372 (e-Book)

- Moennighoff, Burkhard/Meyer-Krentler, Eckhardt: Arbeitstechniken
Literaturwissenschaft, Stuttgart: UTB GmbH 2019.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV046187067 (e-Book)



http://www.uni-regensburg.de/rechtswissenschaft/buergerliches-recht/fritzsche/medien/anleitung-sem.pdf
http://www.uni-regensburg.de/rechtswissenschaft/buergerliches-recht/fritzsche/medien/anleitung-sem.pdf
http://www.uni-regensburg.de/sprache-literatur-kultur/romanistik/medien/dokumente/wegweiser_institut_zusammengef__hrt_2013.pdf
https://www.uni-regensburg.de/index.php?eID=dumpFile&t=f&f=16006&token=0b625078dc65cf1b084b7627fa13e34a1ecf8786
https://mediatum.ub.tum.de/doc/1231945/1231945.pdf
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV046890203
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV045195475
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV043797784
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV044801717
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV025610372
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV046187067

Auch die Buchreihe , Erfolgreich Recherchieren” bietet hilfreiche Informationen und spezielle
Recherche- und Zitiertipps fir verschiedene Fachgebiete:

- Gantert, Klaus: Erfolgreich recherchieren - Germanistik (= Erfolgreich recherchieren),
Berlin: de Gruyter Saur 2012.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040276854 (e-Book)

- Hollender, Ulrike: Erfolgreich recherchieren - Romanistik (= Erfolgreich recherchieren),
Berlin: de Gruyter Saur 2012.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040274377 (e-Book)

- Haug, Jochen: Erfolgreich recherchieren - Anglistik und Amerikanistik (= Erfolgreich
recherchieren), Berlin: de Gruyter Saur 2012
https.//www.reqensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837587

- Gantert, Klaus: Erfolgreich recherchieren - Linguistik (= Erfolgreich recherchieren),
Berlin: de Gruyter Saur 2013
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041079728 (e-Book)

- Pianos, Tamara/Kruger, Nicole: Erfolgreich recherchieren - Wirtschaftswissenschaften
(= Erfolgreich recherchieren), Berlin: de Gruyter Saur 2014
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040796314

- Vogel, Ivo: Erfolgreich recherchieren - Jura (= Erfolgreich recherchieren), Berlin [u.a.]:
de Gruyter Saur 2015. 2. Aufl.
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV042205648

- Oehlmann, Doina: Erfolgreich recherchieren - Geschichte (= Erfolgreich recherchieren),
Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2012
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837974

- Schroter, Marcus: Erfolgreich recherchieren — Altertumswissenschaften und
Archéologie (= Erfolgreich recherchieren), Boston: de Gruyter Saur 2017
https.//www.reqensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041095189

- Bove, Heinz-Jirgen: Erfolgreich recherchieren - Politik- und Sozialwissenschaften (=
Erfolgreich recherchieren), Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2012
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837488

- Karasch, Angela: Erfolgreich recherchieren - Kunstgeschichte (= Erfolgreich
recherchieren), Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2013
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837943

- Hofmann, Jens: Erfolgreich recherchieren - Erziehungswissenschaften (= Erfolgreich
recherchieren), Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2013
https.//www.reqensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039873512

- Scheiner, Annette: Erfolgreich recherchieren - Biowissenschaften (= Erfolgreich
recherchieren), Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2013
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040906570



https://www.regensburger-katalog.de/TouchPoint/perma.do?q=+1035%3D%22BV040276854%22+IN+%5B2%5D&v=ubr&l=de
https://www.regensburger-katalog.de/TouchPoint/perma.do?q=+1035%3D%22BV040274377%22+IN+%5B2%5D&v=ubr&l=de
https://www.regensburger-katalog.de/TouchPoint/perma.do?q=+1035%3D%22BV039837587%22+IN+%5B2%5D&v=ubr&l=de
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041079728
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040796314
https://www.regensburger-katalog.de/TouchPoint/perma.do?q=+1035%3D%22BV042205648%22+IN+%5B2%5D&v=ubr&l=de
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837974
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041095189
https://www.regensburger-katalog.de/TouchPoint/perma.do?q=+1035%3D%22BV039837488%22+IN+%5B2%5D&v=ubr&l=de
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039837943
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV039873512
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040906570

Reimann, Iris: Erfolgreich recherchieren - Medizin (= Erfolgreich recherchieren), Berlin:
de Gruyter Saur 2013
https.//www.reqensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040719820

Teichert, Astrid: Erfolgreich recherchieren - Mathematik (= De Gruyter Studium),
Berlin: de Gruyter Saur 2013
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041132470 (e-book)

Weinl, Kerstin (Hg.): Erfolgreich recherchieren - Informatik (= Erfolgreich
recherchieren), Berlin [u.a.]: de Gruyter Saur 2013
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041132452 (e-book)



https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV040719820
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041132470
https://www.regensburger-katalog.de/s/ubr/de/2/1035/BV041132452

1.4.1 Direkte Zitate

Ein direktes Zitat ist eine wortwdrtliche Ubernahme einer Textstelle und wird durch
Anfuhrungszeichen gekennzeichnet.

Direkt danach folgt die Quellenangabe (im Beispiel unten als FuRnote).

Wenn Sie sich auf eine bestimmte Stelle eines Artikels oder Buches beziehen, geben Sie diese
moglichst genau an, indem Sie Seitenzahlen oder andere Nummerierungen (z.B. Paragraphen,
Randnummern) hinzufligen.

Beispiel:

,Zwischen 1910 und 1932 hatte sich die Zahl der Germanistikprofessuren von 87 auf 196 mehr
als verdoppelt.“?

1 Luserke-Jaqui 2007, S. 16

Alle Veranderungen und Ergdnzungen, die Sie im zitierten Text vornehmen, stehen in eckigen
Klammern. Auslassungen werden mit ,,[...]“ gekennzeichnet.

,Zwischen 1910 und 1932 hatte sich die Zahl der Germanistikprofessuren [...] mehr als
verdoppelt.“!

! Luserke-Jaqui 2007, S. 16

Luserke-Jaqui stellt fest, dass sich ,[z]wischen 1910 und 1932 [..] die Zahl der
Germanistikprofessuren von 87 auf 196 mehr als verdoppelt [hatte].”*

! Luserke-Jaqui 2007, S. 16

1.4.2 Indirekte Zitate

Ein indirektes Zitat ist eine sinngem&Re Ubernahme einer Textstelle, die in eigenen Worten
wiedergegeben wird. Man spricht auch von einer Paraphrase.

Ein indirektes Zitat wird nicht in Anflihrungszeichen gesetzt. Die Quellenangabe kann durch
»VE
Bitte beachten: die inhaltliche Aussage des Originalzitats darf nicht verfalscht werden!

IM

eingeleitet werden.

Original-Zitat:

,Zwischen 1910 und 1932 hatte sich die Zahl der Germanistikprofessuren von 87 auf 196 mehr

als verdoppelt.”




Indirektes Zitat:

Die Zahl der Germanistik-Professuren steigerte sich um mehr als das Zweifache zwischen
1910 und 1932.}

1 vgl. Luserke-Jaqui 2007, S. 16

1.5 Was ist bei der Erstellung des Literaturverzeichnisses zu beachten?

Das Literaturverzeichnis steht am Ende lhrer Arbeit und fiihrt alle in lhrer Arbeit verwendeten
Quellen in alphabetischer Reihenfolge (nach Nachnamen des Autors oder bei Sammelbidnden
nach Titel sortiert) auf. Auch die Gestaltung des Literaturverzeichnisses muss der in der Arbeit
verwendeten Zitierweise entsprechen und einheitlich sein. Am einfachsten |asst
sich dies durch ein Literaturverwaltungsprogramm realisieren.

Alle wesentlichen Informationen zu den Quellen missen im Literaturverzeichnis vollstandig
angegeben werden, damit lhre Quellen gefunden und nachgepriift werden konnen.
Akademische Titel von Autoren (z.B. Professor, Dr., ...) bleiben unberticksichtigt.

Die verschiedenen Publikationsarten wie Blicher, E-Books, Zeitschriftenartikel gedruckt oder
online, Aufsatze in Sammelbanden, Hochschulschriften und Internetquellen sind beim Zitieren
unterschiedlich zu behandeln:

Beispiel: Buch (Monographie)

Kurtz, Oliver Tuna: Erfolgsfaktoren standortbasierter mobiler Werbung. Hamburg: Verlag Dr.
Kovag, 2020.

Bei Monographien wird in der Regel der Autorenname angegeben, der Titel des Buchs, der
Erscheinungsort sowie das Erscheinungsjahr. Der Name des Verlags wird normalerweise nicht
aufgefihrt, es gibt jedoch Lehrstiihle, die auf diese Angabe Wert legen.

Beispiel: E-Book

Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeiten: erfolgreich bei Bachelor- und
Masterarbeit [E-Book], 18., neu bearbeitete und gekiirzte Auflage, Miinchen: Vahlen, 2021.

Bei E-Books genligt es ein E-Book wie ein gedrucktes Buch zu zitieren und zusatzlich den Hinweis
[E-Book] zu nennen. Sie kénnen zusatzlich die URL (= Internetadresse) und das Abrufdatum,
einen DOl oder eine ISBN-Nummer hinzufiigen.®* In manchen Féllen ist bei
E-Books ein dauerhaft verfligbarer Link (DOl oder URN) angegeben.

3 Vgl. Lydia Prexl: Mit digitalen Quellen arbeiten. Richtig zitieren aus Datenbanken, E-Books, YouTube &
Co (= UTB, Band 4420), Paderborn: Ferdinand Schoéningh 2015, S. 127


https://www.regensburger-katalog.de/InfoGuideClient.ubrsis/search.do?methodToCall=quickSearch&Kateg=100&Content=Theisen%2C+Manuel+Ren%C3%A9

Beispiel: Zeitschriftenaufsatz aus einer gedruckten Zeitschrift

Herrmann A. & Glaser, J. (2021). Work Characteristics and Psychosomatic Health Complaints of
Private Security Personnel. Zeitschrift fiir Arbeits- und Organisationspsychologie, 65(2), 53-67.

Beispiel: Beitrag in einem Sammelband

Hollerweger, Elisabeth: Heimat verlassen und finden: Literarisches Lernen mit
Migrationserzahlungen im Bilderbuch. In: Die Welt im Bild erfassen. Multidisziplindre
Perspektiven auf das Bilderbuch. Hrsg. von T. Kurwinkel, C. Norrick-Riihl, P. Schmerheim.
Woirzburg: Konigshausen & Neumann, 2020. S. 233-256.

Bei Zeitschriftenartikeln oder Beitrdgen aus Sammelwerken geben Sie zusatzlich (und oft
eingeleitet durch den Hinweis ,in:“) den Titel der Zeitschrift bzw. des Sammelwerks an.
Bei Sammelbdnden werden oft die Namen der/des Herausgeber/s mit dem Zusatz ,Hrsg.”
aufgefiihrt. Die Seiten auf denen der Artikel bzw. Beitrag zu finden ist, missen angegeben
werden.

Beispiel: Zeitschriftenartikel aus einem E-Journal

a) mit DOl (=Digital Object Identifier, Dauerhafter Link, so genannter Persistent
Identifier):

Naegelen, Isabelle (2019): Mikroplastik als Gesundheitsgefahr fir den Menschen. In: Biologie in
unserer Zeit, 49 (4): 241-242, DOI: 10.1002/biuz.201970408.

b) Uber eine Datenbank:

Vogel, Joseph (2018): The Confessions of Quentin Tarantino: Whitewashing Slave Rebellion in
Django Unchained. The Journal of American Culture, 41 (1): 17-27, MLA International Biblio-
graphy, EBSCO, 13.04.2021

Im Gegensatz zu E-Books sollten Sie bei Zeitschriftenartikeln aus E-Journals nach der Art des
Zugangs unterscheiden, da zwischen einem gedruckten Artikel und der Online-Publikation
groRere Unterschiede wie zusatzliche Grafiken oder Hyperlinks bestehen koénnen.
Wenn der Artikel einen DOI besitzt, geben Sie diesen an. Uber den DOI ist der Artikel eindeutig
im Internet aufrufbar. Falls der Artikel keinen DOI hat, vermerken Sie die Datenbank und das
Zugriffsdatum in der Quellenangabe.*

4vgl. ebd., S. 134-135



Beispiel: Hochschulschrift

Zimmermann, Christian: Double Parton Distributions in the Nucleon on the Lattice.
Dissertation. Universitdt Regensburg, Regensburg, 2020.

Bei Doktorarbeiten (=Dissertationen) und anderen (iber eine Forschungseinrichtung
publizierten Arbeiten (z.B. Forschungspapieren, Masterarbeiten) sind zusatzlich die Art der
Veroffentlichung (d.h. Dissertation, Forschungspapier bzw. Masterarbeit) und der Name der
Forschungseinrichtung (z.B. Universitdt Regensburg) aufzufiihren.

Beispiel: Internetquelle

Monacensia Literaturarchiv und Bibliothek / Simone Egger M.A.: Ludwig Thoma.
http://www.literaturportal-
bayern.de/autorenlexikon?task=Ipbauthor.default&pnd=118622072 (13.04.2021)

Oft fehlen auf Internetseiten Informationen zum Verantwortlichen der Seite. Ein Blick ins
Impressum zeigt, dass neben Einzelpersonen auch Regierungen, gemeinnitzige Organisationen
oder Unternehmen Herausgeber von Internetseiten sein kénnen. Falls Sie tatsachlich keinen
Autor ermitteln kénnen, kénnen Sie die Abkiirzung ,0.V.” fiir ,ohne Verfasser” benutzen.®
Bitte beachten: Internetseiten sind evtl. nicht dauerhaft verfiigbar und der Inhalt kann sich
andern. Geben Sie unbedingt die exakte URL (=Internetadresse) sowie das Datum des
letzten Zugriffs an.

In der Arbeit verwendete Webseiten sollten Sie abspeichern oder ausdrucken, um Sie dem
Betreuer bei Bedarf zu zeigen. Wenn Sie statt einer URL einen dauerhaft verfiigbaren Link
(DOI oder URN) finden, sollten Sie diesen angeben.

Uberpriifen Sie vor Abgabe lhrer Arbeit nochmals, ob die Internetdokumente noch unter der
zitierten URL verfligbar sind. Aktualisieren Sie auch das Zugriffsdatum.

# Testen Sie Ihr Wissen zum Thema , Zitieren, Literaturverzeichnis und Zitierstile”:
https://www.econbiz.de/eb/gw/richtig-zitieren/wie-zitieren

>Vgl. ebd., S. 121


http://www.literaturportal-bayern.de/autorenlexikon?task=lpbauthor.default&pnd=118622072
http://www.literaturportal-bayern.de/autorenlexikon?task=lpbauthor.default&pnd=118622072
https://www.econbiz.de/eb/gw/richtig-zitieren/wie-zitieren

2 Wie konnen mich Literaturverwaltungsprogramme unterstiitzen?

2.1 Welche Funktionen haben Literaturverwaltungsprogramme?
Literaturverwaltungsprogramme kénnen Sie wadhrend der gesamten Studienzeit
unterstlitzen, also immer, wenn Sie Literaturnachweise sammeln.

Besonders zu empfehlen ist der Einsatz von Literaturverwaltungssoftware beim Schreiben einer
Abschlussarbeit (z.B. Zulassungs-, Bachelor- und Masterarbeit), da Sie dann eine grofRe Anzahl
an Literaturquellen verwalten miissen. Am besten verwenden Sie aber schon von Studienbeginn
an ein solches Programm, damit Sie keine wertvolle Zeit verlieren, wenn es um das Schreiben
dieser wichtigen Arbeit geht: Sie sind dann schon mit der Technik einer
Literaturverwaltungssoftware vertraut und haben auch den Uberblick (ber die
Literaturquellen aus vergangenen und aktuellen Semestern.

Auch wenn Sie eine SHK-Stelle am Lehrstuhl haben und dort ein Literaturprojekt betreuen, ist
es von Vorteil ein Literaturverwaltungsprogramm zu verwenden.

g

Sie kénnen diese Software auch grundsatzlich wahrend des Studiums als ,Lernplattform”
nutzen. Sie kdnnen Projekte fiir bestimmte Themen anlegen, Zusammenfassungen und Notizen
zu Literatur und Skripten schreiben und verwalten.

Ein Literaturverwaltungsprogramm kann Sie bei allen Schritten von der Recherche bis zur
Erstellung des Manuskripts einer wissenschaftlichen Arbeit unterstitzen:

e Einfaches Einfligen von Literaturangaben aus Bibliothekskatalogen und Datenbanken

e Organisieren der Literaturangaben, um den Uberblick zu behalten

e Verwalten von Zitaten mit Quellenangabe, um Plagiate zu vermeiden

e Erstellen von Literaturlisten mit einem Klick

e Einfligen von Literaturzitaten in die eigene Arbeit und Erstellen eines
Literaturverzeichnisses

2.2 Welches Programm passt zu mir?

Da es eine groRe Zahl an Literaturverwaltungsprogrammen gibt, sollten Sie sich tberlegen,
welches Sie verwenden mdchten.

Um die Auswahl zu erleichtern, gibt es verschiedene Kriterien anhand derer man die Programme
vergleichen kann. Dazu gehéren zum Beispiel:

e  Welches Programm kann ich mit meinem Betriebssystem verwenden?

e Wie sind der Bedienungskomfort und der Funktionsumfang?

e Sind Sie bereit fir die Software zu bezahlen oder nutzen Sie lieber ein kostenloses
Programm?

e Wie gutist der Support?



Literaturverwaltungsprogramme lassen sich einteilen nach:

- kostenpflichtig: EndNote, RefWorks, Citavi u.a.
- kostenlos: Zotero, Mendeley, JabRef, BibSonomy, Docear, Endnote Basic u.a.

& Eine Hilfe zur Auswahl eines fiir Ihre Bedirfnisse geeigneten Programms kann der
ausfuhrliche Softwarevergleich der TU Bibliothek Miinchen bieten.

2.3 Warum Citavi?

Im Rahmen einer Campuslizenz konnen alle Studierenden und Mitarbeiter der Universitat das
Literaturverwaltungssystem Citavi kostenlos in der Pro-Version nutzen. Citavi kann auf allen
eigenen Rechnern und auch auf USB-Stick installiert werden. Auch in den CIP-Pools der
Universitat Regensburg ist Citavi auf jedem Rechner installiert.

Citavi ist ein flr das Betriebssystem Windows konzipiertes Programm, konnte aber mit Hilfe
einer Virtualisierungslosung auch auf Apple-Computern betrieben werden. Mehr
Informationen dazu finden Sie hier. Eine Alternative fiir Mac-User ist das kostenlose
Literaturverwaltungsprogramm Zotero. In der Zotero-Sprechstunde erhalten Sie eine kurze
EinfUhrung in das Programm.

Aufgrund der Covid19-Pandemie findet die Zotero-Sprechstunde bis auf Weiteres tiber
Webmeeting in Zoom statt.

Zoom-Meeting: https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083

Ihr Literaturverwaltungsteam ist jeden Donnerstag von 11-12 Uhr im Zoom-Meetingraum.
Gerne kénnen Sie auch einen Termin per E-Mail vereinbaren: info.ub@ur.de

An der Universitatsbibliothek Regensburg stehen lhnen mehrere Bibliothekarlnnen als
Ansprechpartner fiir das Programm Citavi zur Verfligung. Bei Fragen und Problemen kdénnen
Sie sich gerne an uns wenden. Jeden Donnerstag findet daflir von 11-12 Uhr die Citavi-
Sprechstunde bis auf Weiteres (iber Webmeeting in Zoom statt.

Zoom-Meeting: https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083

Gerne kénnen Sie auch einen Termin per E-Mail vereinbaren: info.ub@ur.de

Auch bei Fragen zu diesem Skript und den Aufgaben, wenden Sie sich gerne an uns, z.B.
wahrend der Citavi-Sprechstunde. Es werden regelmaRig Anfanger-Schulungen zu Citavi
angeboten bzw. zur Zeit aufgrund der Covid-19-Pandemie Webinare zu Citavi.

Die Termine und die Moglichkeit zur Online-Anmeldung finden Sie unter:
http://www.uni-regensburg.de/bibliothek/schulungen

Auch Citavi bietet auf seiner Homepage umfangreiche Supportangebote an.

Neben der reinen Literaturverwaltung werden weitere wertvolle Programmbereiche wie
Wissensorganisation und Aufgabenplanung angeboten.


http://www.endnote.com/
https://refworks.proquest.com/
http://www.citavi.com/
http://www.zotero.org/
https://www.mendeley.com/reference-management/reference-manager
http://www.jabref.org/
http://www.bibsonomy.org/
http://www.docear.org/
http://endnote.com/basic
http://mediatum.ub.tum.de/node?id=1316333
https://www.citavi.com/de
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?installing_on_a_mac.html
https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083
mailto:info.ub@ur.de
https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083
mailto:info.ub@ur.de
http://www.uni-regensburg.de/bibliothek/schulungen
https://citavi.com/de/support/uebersicht

Wie erhalten Sie Citavi?

1. Download und Installation der Free-Version: www.citavi.com/download
oder vom Softwarekatalog des Rechenzentrums.

Mit dieser Version haben Sie bereits vollen Funktionsumfang, jedoch kénnen Sie nur bis zu 100
Literaturquellen pro Projekt verwalten.

2. Citavi-Account erstellen
Erstellen Sie auf der Webseite www.citavi.com/uni-regensburg einen Citavi-Account mit lhrer

Hochschul-E-Mail-Adresse (*@*.uni-regensburg.de). Nach der Registrierung finden Sie lhren
personlichen Lizenzschllssel in lhrem Account.

Auch wenn Sie die Citavi Free-Version nutzen, lhre Projekte aber in einer Cloud speichern
mochten, bendtigen Sie einen Citavi-Account. Mit der Cloud-Funktion kénnen Sie Ihr Projekt
von jedem beliebigen Rechner bearbeiten und im Team arbeiten.

3. Umwandlung von Citavi Free zu Citavi for Windows

Starten Sie Citavi. Klicken Sie im Startfenster auf das Login-Symbol: a
Loggen Sie sich in Ihrem Citavi Account ein. Citavi bezieht die Lizenzinformation aus Ihrem
Account.

Citavi-Startfenster

3 Citavi6 Startfenster

[E=REn )
B OO

Zuletzt gedfinete Projekte Nachrichten

Bl DEMO Fake Food - A Global Problem

Craigo-Fee Q) Nevesprojet (@) Projekt finen RSS-Optionen..



http://www.citavi.com/download
http://www.uni-regensburg.de/rechenzentrum/software/softwarekatalog/produktdetails/index.html?product_hash=b354c3b0ba50d6b6216a43acba40a6ce
http://www.citavi.com/uni-regensburg

® Bevor Sie anfangen mit Citavi zu arbeiten, empfiehlt es sich einige Grundeinstellungen
anzupassen: In der Meniileiste kdnnen Sie unter EXTRAS — OPTIONEN-SPEICHERORTE z.B.
einstellen, wo lhre Projektdateien (fir lokale Projekte) gespeichert werden sowie wo
und wie viele Sicherungskopien erstellt werden sollen.

= > - —

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation ListenfiExtras fenster Hilfe

P Titel » "\ ISBN,DOL andereID | 3 | i@ Recherchieren v E] Volltexte finden ' Suchen (3 Literaturliste v [ Tabelle | 9% Zitieren v | ) Gedanke v

2% Wissen 37 Aufgaben Original? Kopie

« @& %-@ Letzter Import
18 G |Gebe ... (strg-Alt G
(Alle) (263)
(Chne Gruppe) (263)

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitats, Kommentare Aufgaben, Orte

W ox
© @ | original? Kopie

Allgemein

Speicherorte

Condorcet comal Ber = ScharfiDocuments\Citavi 6

1792 - Buch (Moni Recherche Ordner im Windews-Explorer 6ffnen
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enaar RSS / OpenUr
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1811 - Buch (Mon|| | Zitation Automatisches Backup von lokslen Projekten erstellen

Précis1811

Ordner: C:\Users\Katrin Scharf\Documents\Citavi 6\Backup

Ordner im Windows-Explorer 6ffnen

Ochrona praw auty| | Anzahl der Versionen: Uo

1978 - Buch (Mon
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2.4 Welche Funktionen bietet Citavi?
Citavi hat drei Programmbereiche: Literaturverwaltung, Wissensorganisation

und Aufgabenverwaltung B AUrDaRen|

2.4.1 Wie fiuge ich Literaturnachweise in Citavi ein?
Der zentrale Programmteil von Citavi ist die , Literaturverwaltung” [ Literatur],

Programmbereich Literaturverwaltung

DEMO Information Literacy: Literaturverwaltung - Citavi - o IEN
Dee Bearbeiten Apsicht Ttel Zaation Listen Egwas Fenster Hidfe
h Tge v oy GENDOLPMD ¥ | i} Becherchioren ~ @) Yoltestefinden 4 Suchen | S Literaturizte = [ Tobelle | 7 Zifioren =, Gedanke ~ il m |

[ o Wasen 57 Auigaben Rabertsan 2005 - 10 prindples of effective information

» A% E P Ubersickn | Tt | inhalt Zusameserh.. | Zitate, Ko | Aufgaben, Or..  [IEEEEENRE v [Has/kme_ @ Scheslhille

@ - Gehe - @9 Robartson, Laenes (2005 =
Ragainz, Patrick: Emmans Mark 1 10 principles of effective information
Setting the Stage for bnformation Literacy Edu " | |
B | ——  managemenl.
| Step Towe Designs. Online verflghar unker

it e stegtwo,com au/files kmc_effectiveim.p

&, zuletzt aktulisiert am 31102005, zuletzt geproft
200 | am 31102014,
Regow, Faith |
Shifting from Medis to Literacy. One Opiniona | |
2004 - Zestschiiftenaufasts |

| Abctrace Thic aeticle hac cutlined ten key principles of
Ross-Larsan, Bruce Cifford | ffective infarrnatice managemen, Thase osus on
‘Wiiting for the Information Age | the orgenisstional and cutursl changes required to
206012 - Buch (Monooraghie) Hi drive forward improvements. )
© Rumeey, Saly indormation manugement

How to find information 4 information iteracy speciics
2005 - Buch (Monographie)
Serikboeil, Martin; Ihme, Jan Merten; Wittwer, for
The Test of Technolagical and lnformation Lite
2013 - Zetschrittenaufaatz Key principhes of information management
Sharp, Laarie A | Eee Audgaben
Literacy in the Dightal Age: I
2014 - Zetechittenaubeatz
Sharplass Smith, Susan
Wb Based Iistruction. A Guide for Libearies
2010 - Buch [Memegraphiel
Semith, Jaree Bandly; Churchill, Lisa: Mason Lucy ¥ || ) . . .
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und Abstracts per
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® Es empfiehlt sich diese Einstellung einmalig vor dem Import von Literatur tiber den
Picker oder den ISBN-Abruf anzupassen: Damit erreichen Sie, dass der Regensburger
Katalog als Standardquelle fiir Ihre Literaturrecherche herangezogen wird.
Alternativ kénnen Sie auch die Einstellungsdatei herunterladen: [RECHTSKLICK: SEITE
SPEICHERN UNTER] und speichern Sie diese z.B. in Ihrem Download-Ordner.

Die Datei hat die Dateiendung *.csd. Importieren Sie diese Datei.
Die genaue Vorgehensweise ist im Citavi-Handbuch beschrieben.

Im Programmbereich , Literaturverwaltung” [lli LILEFAtUT| kgnnen Sie lhre Literaturnachweise
sammeln, strukturieren und verwalten. Es gibt verschiedene Méglichkeiten Literaturquellen in
Citavi zu importieren. Die wichtigsten Arten sind folgende:

e Literaturquelle manuell aufnehmen (z.B. fiir Biicher ohne ISBN und
Zeitschriftenartikel aus gedruckten Zeitschriften):

1. Klicken Sie auf TITEL:

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

* e Recherchieren v |3 Volltextefinden ‘4 Suchen |5 Literaturliste ~ E Tabelle Zitieren + 'y Gedanke

Tipp: Hat Ihr Buch eine ISEN oder |hr Aufsatz eine DOI? Wenn ja, wihlen Sie "Abrufen per ISBN".
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Autor: |
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Untertitel:
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Zeitschrift: -
Jahrgang:

Jahr:

Heftnummer:

Seiten ven-bis:

URL im E-Journal:
Online verflgbar ab:
Zuletzt gepraft am:



https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_selecting_catalogs_for_isbn_download.html
http://www.uni-regensburg.de/bibliothek/medien/csd/ubr_citavi_einstellungen.csd
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?importing_settings_file.html

Zitieren und Literaturverwaltung 23

2. Wabhlen Sie den passenden DOKUMENTENTYP aus, z.B. ZEITSCHRIFTENAUFSATZ:

B citev e —— . — - — e A3, [l

Zeitschriftenaufsatz

Ein Aufsatz eines Autors oder
eines Autorenteams in einer

Dokumententyp wahlen

) Agenturmeldung () Patentschrift wissenschaftlichen Zeitschrift
) Akte () Personliche Mitteilung oder einer
- . — . - . Publikumszeitschrift
() Buch (Monographie) 0 Archivgut () Pressemitteilung (Magazin).
() Buch (Sammelwerk) () Beitragin ... () Radio- eder Fernsehsendung “
() Zeitungsartikel () Beitrag im Gesetzeskommentar () Schriften eines Autors Vgl. Zeitungsartikel, Beitrag
Hier ist Platz fiir weitere wichtige ) Geographische Karte ) Software M.,

Dokumententypen.
Einfach mit der Maus heriiberzichen und
dbersichtlich anordnen.

Sonderheft, Beiheft
Spielfilm

Gerichtsentscheidung
Gesetz / Verordnung
Gesetzeskommentar

Graue Literatur / Bericht / Report
) Hochschulschrift () Unklarer Dokumententyp
7 Hérbuch ) Vortrag

Ton- oder Filmdokument

7 Tagungsband l

Harspiel
Interviewmaterial
Manuskript

Musiktitel in ...
Musikwerk / Musikalbum

) MNerm

[ ok ][ Abbrechen

3. Tippen Sie die Daten, die Sie im Ihnen vorliegenden Original vorfinden, in die richtigen
Felder ein:

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben
Dokumententyp: Zeitschriftenaufsatz
Auton Maegelen, Isabelle
Titel: Mikroplastik als Gesundheitsgefahr fir den Menschen
Untertitel:
Titelzusétze:
Mitarbeiter:
Leitschnft: Biclogie in unserer Zeit
Jahrgang: 49
Jahr: 2019
Heftnurmmer: 4
Seiten von-bis: 241-242
Aufsatznummer:
Online-Adresse:
Online verfagbar ab:
ZLuletzt geprift am:
Verlag:
Datenbank:




e Buch iiber die ISBN importieren:

1. Klicken Sie auf ISBN/DOI/PMID:

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

on Titel v | s ISBN.DOI.PMI %\ Recherchieren » | Volltextefinden 4 Suchen |3 Litersturliste v [ Tabelle | 22} Zitiersn v ) Gedanke

BR% Literatur :f}o Wissen | Titel abrufen per ISBN oder anderer ID (STRG + UMSCHALT+N)
ISBM, DOI cder PubMed-1D eingeben, und schon erscheinen die Titeldaten,

» B E s

Ubersicht Titel

Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte

2. Geben Sie die ISBN ein — mit oder ohne Bindestriche. Klicken Sie danach auf EINGABE

UBERNEHMEN oder driicken Sie die ENTER-TASTE:

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID

(® aus ISBN, DOl oder PubMed-ID

) aus der Zwischenablage

() aus einer Datei
() per Strichcode-Scanner

Eingabe Gbernehmen kj

978-3446421721

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID - Citavi

3. Citavi sucht nun nach der ISBN in verschiedenen Bibliothekskatalogen tber das

Internet. Klicken Sie auf TITEL UBERNEHMEN:

0 Titel abrufen per D - Lokales Projekt - Citavi

Titel abrufen per Identifikationsnummer

(®) aus [SBN, DOI, PubMed-, PMC-, ar¥iv-ID
(O aus der Zwischenablage

() aus einer Datei

0783446421721

Eingabe obernehmen

| |\dentifikationsnummer | ‘Autor.fHerausgeber Titel

Aus [SEN, DOI, PubMed-,
PMC-, arkiv-1D

Geben Sie eine
Identifikationsnummer ein,
Driicken Sie auf die Return-
Taste oder klicken Sie auf
Eingabe iibernehmen.

ISBM-Recherche aktuell in:

& Regensburger Katalog
& BVB Bibliotheksverbund

Hn 9783446421721 3) Mertens Photovoltaik

Bayern

® GBYV Gemeinsamer
Bibliotheksverbund
* WorldCat

Um andere Kataloge fir den
Abruf per ISBM auszuwahlen,
klicken Sie hier.

Titel Obernehmen Schliefen




Citavi tragt automatisch die Daten des Buches in die Felder der Karteikarte TiTEL ein:

9] Renewable Energies: Literaturverwaltung - Citavi
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

C',}l Titel » “s, ISBN,DOILPMID | X L.;Q Recherchieren + B Volltexte finden »k Suchen é Literaturliste E Tabelle | 2 Zitieren « 4 GCedanke -

[ 5 Wissen 37 Aufgaben Mertens 2011 — Photovoltaik
» BB e 5 Ubersicht Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte
B O v Gehezu. (Strg+E, QQ Dokumententyp: Buch (Menographie)
Goeppert, Alain; Czaun, Miklos; Surya P * Autor: Mertens, Konrad
[} Air as the renewable carbon source of t " Titel: Photavoltaik
2012 - Zeitschriftenaufsatz
- Untertitel: Lehrbuch zu Grundlagen, Technologie und Praxis
Aerten
Photovoltaik. Lehrbuch ZI-J Grundlagen, Titelzusitze:
2011 - Buch (M graphie) i
- Mitarbeiter:
Mchan, 5 Venkata Institution:
Waste to renewable energy Jahr 2011
2010 - Beitrag Verlagsort: Minchen
Rifkin, Jeremy Verlag: Fachbuchverl. Leipzig im Carl-Hanser-Verlag

Anzahl der Bande:

The hydrogen economy. The creation o

2002 - Buch (Monographie) Auflage:

Scott, Elinor L. Kootstra, 4. Maarten J.: 5 Reihentitel v
Perspectives on bioenergy and biofuels Bandnr. der Reihe:

2010 - Beitrag ISBN: 978-3446421721

e Literaturquelle iiber den Citavi Picker aufnehmen:

1. Der Citavi Picker erscheint hinter der ISBN z.B. im Regensburger Katalog plus und bei
Buchhandelsverzeichnissen wie Amazon. Klicken Sie auf das Picker-Icon.
Sobald Citavi einen Treffer gefunden hat, sendet der Picker die Titeldaten an das
aktuell getffnete Citavi-Projekt. Klicken Sie auf OK:

Autor/Mitarb.: Raikar, Santosh

Ort: London ; San Diego ; Cambridge ; Oxford
Verlag: Elsevier, Academic Press
Erscheinungsjahr: [2020]
Umfang: xvi, 282 Seiten
ISBN: 9780128164419 @
Schlagwort: Erneuerbare Energien ; Finanzierung ; Investition
' Buch

Regensburger Katalog (19/51) «an»
Speichern in:

Temporare Merkliste v || Speichern

Renewable energy finance : theory and practice

theory and practice Renewable

Energy Finance

¢=n Inhalts-
€= verzeichnis




Sobald Citavi einen Treffer gefunden hat, sendet der PICKER die Titeldaten an das
aktuell gedffnete Citavi-Projekt. Klicken Sie auf OK:

Der ausgewdhlte Titel wurde an Citavi gesandt.
Die Anzeige in Citavi kann sich u. U. um einige Sekunden verziigern.

@ Falls der Picker nicht sichtbar sein sollte, wechseln Sie bitte den Browser oder
beachten Sie bitte diese Hinweise: fir Firefox, fiir Chrome, fiir Microsoft Edge, fur
Internet Explorer

2. Citavi tragt automatisch die Daten des Buches in die Felder der Karteikarte

TITEL ein:
Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte
Dokumententyp: Buch (Sammebwerk)
Herausgeber: Raikar, Santosh; Adamson, Seabron
Titel: Renewable Energy Finance
Untertitel: Theory and Practice
Titelzusatze:

0 Beitrige  Beitrag hinzufigen

Hrsg.-Mitarbeiter:

Institution:

lahr: 2020

Verlagsort: San Diego

Verlag: Elsevier Science & Technology

Anzahl der Binde:

Auflage:

Reihentitel: A
Bandnr. der Reihe:

ISBM: 9780128172698

Mediurmn:

Online-Adresse:

& \Weitere Informationen zum Thema ,Literatur erfassen” finden Sie im Video , Literatur
erfassen”, im Citavi Handbuch und_in Kapitel 3 der Kurzeinfiihrung zu Citavi.

& Auch aus vielen Datenbanken (siehe dazu Modul 4) lassen sich Literaturnachweise
bequem nach Citavi exportieren. Anleitungen dafir finden im Citavi Handbuch.



https://help.citavi.com/knowledge-base/article/firefox-picker-fehlt
https://help.citavi.com/knowledge-base/article/chrome-picker-fehlt
https://help.citavi.com/knowledge-base/article/edge-picker-fehlt
https://help.citavi.com/knowledge-base/article/internet-explorer-picker-fehlt
https://mediathek2.uni-regensburg.de/playthis/56dfee4b412228.90933157
https://mediathek2.uni-regensburg.de/playthis/56dfee4b412228.90933157
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?adding_references.html
https://www.citavi.com/media/1367/citavi_6_kurzeinfuehrung.pdf
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?importing_from_online_resources.html

Internetquellen kdnnen Sie auch ganz bequem Uber den Citavi Picker importieren:
OBEN RECHTS im Browser den CITAVI PIcKER anklicken. Klicken Sie dann auf WEBSEITE ALS TITEL
AUFNEHMEN:

© O @ hitpsy

ww.bmwi de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energien.html B - ¢ | QU bmwi emeuerbare energien = LN D D‘@,@

ihr Ausbau ist eim; zenirale Saule der Energi(;wende. Unsére Energieversorgung soll
klimavertriglicher werden und uns gleichzeitig unabhingiger vom Import fossiler
Brenn-, Kraft- und Heizstoffe machen.

citavipicker % R @ =

> Projekt: Aktuelles Projekt Citavi Windows

{ Webseite als Titel aufnehmen

Bei aktuellem Citavi-Titel als Internetadresse
hinzufiigen

23.10.2019 VIDEO
Strommarkt der Zukunft

= Bundesminister Al
2o Tulounft dar

Citavi tragt automatisch die Daten der Webseite in die Felder der Karteikarte TiTEL ein:

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte

Dokumententyp: Internetdokument
Autor:

Titel: Erneuerbare Energien
Untertitel:

Titelzusdtze:

Mitarbeiter:

Herausgeber:

Institution: Bundesministerium fir Wirtschaft und Energie

lahr: 2021

Erscheinungsort:

Auflage:

Reihentitel: A4
MNummer:

Online-Adresse: https:/www.bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energien.html
Letzte Aktualisierung: 13.04.2021

Zuletzt geproft am: 13.04.2021

Bitte beachten Sie, dass Sie die importierten Daten immer nachprifen und fehlende Angaben
erganzen muissen. Besonders bei Internetquellen sind die Autorennamen haufig falsch oder
unvollstiandig. Prifen Sie unbedingt im Impressum der Webseite die Angaben Uber den
Verantwortlichen der Internetquelle. Nur so erreichen Sie, dass Sie spater beim Zitieren
vollstandige und korrekte Literaturangaben im Literaturverzeichnis haben.

Da sich Webseiten haufig andern oder offline sind, erstellen Sie in Citavi am besten eine PDF-
Kopie der Webseite:



Rufen Sie dazu die Webseite in der CITAVI-VORSCHAU auf:

EE 3@ Wissen 2% Aufgaben @ @ Bundesministerium fir Wirtschaft und Energie 2021 — Erneuerbare Energien

ww.bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energien.html

Ubersicht | Titel Inhalt | Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte m hit

a [Web] www.bmwi.de ... erneuerbare-energien.html ‘D

42 In der Vorschau &ffnen ALT+P

Dokumententyp: Internetdokument
Autor: [=] Inhalt B InFirefox sffne
Titel: Erneuerbare Energien 3 Zitate 47 standort
Cover % Standort 5s

Notiz ssier/erneuerbare-

Untertitel:

Titelzusatze: Affiliation der Vorschau

Mitarbeiter: Keine Vorschau anzeigen

Herausgeber:

Instituticn: Bundesministerium far Wirtschaft und Energie

Jahr: 2021

Erscheinungsort:

Auflage:

Reihentitel: -
Nummer:

Online-Adresse: https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energi
Letzte Aktualisierung: 13.04.2021

Zuletzt geprift am: 13.04.2021\

Freitext 1:

Quelle der Titeldaten: www.bmwi.de hd

Weitere Felder..

1. Klicken Sie dann auf ALS PDF SPEICHERN:

Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte w.bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/s

Internetdokument B Extras - ';'a| Als PDF speichern

_ Als PDF speichern |

Erneuerbare Energien @ Bundes h‘ﬂ i
v, ur Wartscha
und Energie
Bundesministerium far Wirtschaft und Energie ARTIKEL Erneuerbare Energien
2021

- Erneuerbare Enel

https://www.bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energien.html Erneuerbare Energien gehdren zu den wic
ng: - 13.04.2021 Saule der Energiewende. Unsere Energievq
n: 13.04.2021|

unabhidngiger vom Import fossiler Brenn-

& Auch PDF-Dokumente die Sie bereits auf Ihrem PC gesammelt haben, kénnen Sie

in einem Schritt in Citavi importieren.



https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_importing_pdf_files.html

@® Immer, wenn Sie eine Datei mit einem Titel verkniipfen, kopiert oder verschiebt

Citavi die betreffende Datei in den Dateiordner CITAVI ATTACHMENTS:
e —— - A - -

@uv| . » Bibliotheken » Dokumente » Citavi5 » Projects » Hausarbeit Erneuerbare Energien »

Organisieren v Freigeben fir « Brennen Meuer Ordner
¢ Favoriten Bibliothek "Dokumente”
M Desktop Hausarbeit Erneuerbare Energien
% Downloads MName -:f\nclerungvsclatum Typ
151 Zuletzt besucht
Ll citaviatachment= | 2203201611:50  Dateiordner
= Bibliotheken @ Hausarbeit Erneuerbare Energien.ctvs 29,03.2016 11:40 Citavi Project

[/ Bilder
3 Dokumente

| Eigene Dokumente

Sie kénnen direkt in Citavi Texte exzerpieren und so relevante Textstellen direkt als Zitat
oder Zusammenfassung speichern:

Die VORSCHAU in Citavi bietet viele Moglichkeiten PDF-Dokumente und Webseiten
auszuwerten:

1. Wahlen Sie eine fir Sie optimale Ansicht der VORSCHAU:

oo

Tabelle | (D) Zitieren v ) Gedanke = EEI
git 2014 - BMWi

Linken Bereich ausblenden

2 Dateien = [Citavi] Bundesministerium for Wirtschaft und Energie, Offentlichkeitsarbeit 2014 - BMWi.pdf (C’\Users\Katrin Scharf\Decuments\Citavi
T Beres v | M IR D) S 2

Webseite, von Citgyi 5.2 in PDF konvertiert om 18.03. 2016 1207, Abweichungen vom Qrigipal méglich.

-
‘I:m": Starsaie Woniaki €M FR gy f 8- WP e R\ # @ Suchbegiff eingeben 2

2. Nutzen Sie den GELBEN TEXTMARKER, um Textstellen hervorzuheben:

Citavi] Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie, Offentlichkeitsarbeit 2014 - BMWI.

T oetras v [ &% Ik LA |2 | @ wertlichesZitst (@ (B (4 Aufgabe = Mehr~

alter, kleinerer Anlagen durch moderne und leistungsstirkere Anlagen
g - kammt dem Ausbau der Windenergie auf See - der sogenannten
achsende Bedeutung zu. Im Jahr 2014 wurden ca. 1400 Megawatt neu

in der deutschen Nord- und Ostsee errichtete Windenergieleistung Ende
ag. Die im Jahr 2014 errichteten Anlagen, sind im Jahr 2015 sukzessive am

Landstandorten und d
- dem sogenannten Ke
Offshore-Windenergie
errichtet, so dass die in
des Jahres bei 2.340 Me;
Metz angeschlossen wo

Biomasse wird in fester, flissiger und gasférmiger Form zur Strom- und Wirmeerzeugung und zur
Herstellung von Biokraftstoffen genutzt. Knapp zwei Drittel der gesamten Endenergie aus erneverbaren
Energiequellen wurde 2014 durch die verschiedenen energetisch genutzten Biomassen bereitgestellt.



https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/linking_a_file_to_a_reference.html

3. Um eine Aussage spater wortlich zitieren zu kdnnen, markieren Sie mit dem
TEXTAUSWAHL-WERKZEUG die gewlinschte Textpassage. Wahlen Sie den Befehl
WORTLICHES ZITAT:

2 Dateien = Bundesminsterium fir Wirtschaft und Energie 18.05.2021 - Emeuerbare Energien. pdf

Extras | imj' :[k./’ & (= Wartliches Zitat [(&@ (B G4 Aufgabe = Mehr~

Erneuerbare im Verkehr

Im Verkehrssektor leisten wor allem Blokraftstoffe wie Bloethanel, Blodiesel oder Bipgas seit einigen lahren einen Beitrag zum Klimaschutz
und zur Energieversorgung. Im lahe 2009 betrug der Anteil der erneuerbaren Energien am Endenergieverbrauch des Verkehrs 5,6 Prozent.
Gemaint sind damit zurzeit fast ausschlieBlich Biokraftstoffe fir Autos, Lastwagen, Ziae, Schiffe und Flugzeuge, Abar erneuerbare Energien
werden auch Schritt fir Schrin wichtiger, um mehr Elektroautos anzutreiben. Die Elektromoebilitat steht filr COF <Kahlenstoffdicnds -armes
Fahren und verbindet die Stromerzeugung aus erneuerbaren Energiequellen wie 3enne und Wind mit dem Verkehrssekior.

Ausfihrliche Infarmationen finden Sie auf dem & Informatianspartal "Erneuerbare Energien® <htip:) fwww ereuerbare-energien,de> und
& "Deutschland macht's effizient” <http: wowa.deutschland-machts-effizient de/ KAEMNEF /Mavigation/ DE/ Alltag/ Heizen  heizkosten-
reduzieren.html= .

4. Formulieren Sie im nachsten Schritt eine passende Kernaussage, setzen Sie das
wortliche Zitat in Anfihrungszeichen und geben Sie ggf. die Seitenzahl an, auf der
das Zitat im Dokument zu finden ist:

Seiten '.':m—l | =) PBickraftstoffe im Verkehrssektor I 2

"hm Jahr 2019 betrug der Anteil der erneuerbaren Energien arm A
Endenergieverbrauch des Verkehrs 5,6 Prozent."

@] Tippen, um Schlagwérter einzugeben
B Tippen, um Kategonen einzugeben

@ a0 Tippen, um Gruppen emzugeben v

& Weitere Informationen, wie Sie Zitate manuell aus gedruckten Blichern oder
Artikeln in Citavi erfassen finden Sie unter: www.citavi.com/shows6/29

und zum Thema PDF-Dokumente annotieren unter: www.citavi.com/shows6/30



https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_adding_quotations_by_hand.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_annotating_pdfs.html
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2.4.2  Wie kann ich Literaturquellen und Zitate mit Citavi strukturieren?
Im Programmteil kdnnen Sie lhre Zitate, Zusammenfassungen und eigenen

Gedanken organisieren und so einen besseren Uberblick behalten.

Programmbereich Wissensorganisation

DEMO Information Literacy: isation - Citavi - oIEl
Datei Bearbeiten Ansicht Wissenselemente Titation Listen Edras Fenster Hilfe
45 Wisenselement v Titat kommentieren | * 3 L Suchen |3 Skipt v |0 Zitieren v . Gedanke v D00

B Literatur m 2% Aufgaben
dai‘} 2.1 Information literacy v x DR @ Schralihilte

B+ ¢ & % |@0chea mg-ieif] ¢ & B Iwischentitd @ Gebe v, Torg- & Definition “information iterscy” by ACRL - USA
[Alle) (32) Defindtions 1. determines the nature and etent of the inf comation needed;
[hee Kategoria) 10) B nfoematio iacy i ot estichctto iy s 2. accesses needed information efectively and eHiciently;
1 Sciantific thecretical basics (15) 3 Defidtion “nformation iteracy” by AGRL - USA » :r‘::‘::ﬁL’:‘;’;’:::';::i:::"’:;‘;”“““"‘ and incorporates selected information into iz
e b oot imeac g b AR . 4, uses information effectively to accomplish a specific purpese;
;; lr::m:mm Relatioaships & Differences - 5. derstands many of th ecanamis,lega, snd socil ssues suamcunding the e of informtion
A [ i¥eence “wiemmeion Rerey” s Shimgamtic itorie 7| and accesses and uses information ethically and legally.
3 Findings sbout information Werscy (1) @ Communication ieracy is the highest skil level

4 Information |iteracy specifics [1)
4.1 Recogrizing infamation needs

4.2 Formulating information reeds 4 - ;
- . . H 5| & Definition “infomaticn literacy” by ALA - USA
4.3 Finding informaticn providers H B
4.4 Using retrieval tools Inforenation esacy is 3 set of ndividualy = w
needed and have the ablity to locate, evaluate, and use effectively the reeded informaticn.”
4.5 Bvaluating search results (1)

4,6 Seving and argarising search results
4.7 Applying results to problem resolution
4.8 Presenting the protlem resolution (1]
=5 Training metheds {1)
5.1 Cn-site training (1)
5.2 E-Leaming (1)

7 Difference “information Remcy” vs “hibliographic mstruction
*Although the distinctions between IL and bibliographic instruction (Bl) are nct shweys clear or
consistent, there does sppesr to be a genersl consensus thet sn importent difference i that Bl
refers in fig, print) e4 compared with IL, which .| is &

e 1 it focus th library.

el of Acodemic

Buswehi aufheben | 32 i 3 gt 3 ek | Letzte Anderungen |

l ! l

Gliederung nach Schlagwortern Hier ordnen Sie die Zitate, Rechts alle Details
oder mehrstufigen Kategorien Kommentare und Gedanken, der markierten
die zu einem Gliederungspunkt ,»Wissenselemente"

gehoren




Indem Sie Kategorien (= Gliederung) in Citavi anlegen, kdonnen Sie Ihre Sammlung an
Zitaten und Literaturquellen besser strukturieren und im Blick behalten, was Sie schon an Liter
atur gefunden haben. Diese Gliederung kénnen Sie auch bequem in Word exportieren und

daraus spater das Inhaltsverzeichnis fiir Ihre wissenschaftliche Arbeit erstellen.

1. Wechseln Sie in den Programmteil

2. Klicken Sie auf das Symbol (=KATEGORIEN ALS SPALTE EINBLENDEN) und wahlen Sie
NEUE KATEGORIE:

Dater Bearbeiten Ansicht Wissenselemente Zitation Listen Extras Fens

C[',:l Wissenselement - Zitat kommentieren _c_? * “'k Suchen

(% Literatur [EWISELN o Aufgaben

5 Neue Kategorie STRG+UMSCHALT=+-

%} Meue Subkategorie ALT+5TRG+UMSCHALT+-

3. Benennen Sie die neue Kategorie. Citavi nummeriert automatisch mit arabischen
Ziffern. Driicken Sie die ENTER-Taste, um die Eingabe zu Gbernehmen:

II% Literatur [REVIENE o Aufgaben

(Alle) (1)
(Chne Kategorie) (1)

Einleitung|

4. Um untergeordnete Kapitel anzulegen, klicken Sie auf NEUE SUBKATEGORIE:

% Literatur [ElWIATN =¥ Aufgaben

Es Meue Kategorie STRG+UMSCHALT +-
5 NeueSubkategorie  ALT+STRG+UMSCHALT=-




5. Mit RECHTSKLICK erhalten Sie diese Funktionen ebenfalls, sowie die Moglichkeit

Kategorien zu l6schen, das Kategoriensystem in Word zu exportieren usw.:

i Literatur RERWIHA=AN o~ Aufgaben
@ H e 1 Einleitung
Bl + # @ & |G Gehemu. (Strg+Alt+E & % = Iwi
[Alle) (1)
[Chne Kategerie) (1)
. Bearbeiten
L Zusammenfihren...
7 Léschen EMTF
Es MeueKategorie STRG+UMSCHALT+-
%, Meue Subkategorie ALT+STRG+UMSCHALT=-
= Alle Kategorien anzeigen ALT+STRG+UMSCHALT+MNACH-RECHTS
= NMurdie Hauptkategorien anzeigen ALT+5TRG+UMSCHALT+MACH-LINKS
Gliederungsziffern ausklenden
& Kategorien-Liste &ffnen
Kategoriensystem importieren »
Kategoriensystem exportieren »
6. Jetzt konnen Sie im Programmteil LI Ihre Literaturnachweise besser

sortieren, indem Sie sie den passenden Kategorien zuordnen.

Dazu klicken Sie auf das Symbol (=KATEGORIEN ALS SPALTE EINBLENDEN) und ziehen den

gewlnschten Titel mit der Maus auf die gewlinschten Kategorien. Um mehrere Titel auf

einmal einer Kategorie zuzuordnen: Markieren Sie die gewtlinschten Titel mit der STRG-

TASTE oder der SHIFT-TASTE:

:13“ Wissen 27 Aufgaben

(Alle) (869)
{Chne Kategorie) (B68)

1 Einleitung
=} 2 Grundlagen
2.1 Begriff und Definition erneuerbarer E
2.2 Darstellung von Energieproblematike
3 Schluss

Blhrke (Hg.) 2007 - Erneuer

Letzter Import S

G v Gehez. (5t Q ©

dahrke, Thomas (Hg.)

Erneuerbare Energie. Alter

2007 — Buch (Sammelwerk)
Bihrke 2007

Bihrke, Thomas -, (Hg.)
Erneuerbare Energie. Konz
2011 — Buch (Sammelwerk)
Bihrke 2011




& Unter http://www.citavi.com/shows6/35 finden Sie Informationen wie Sie Zitate und

Gedanken mit Hilfe der Gliederung sortieren kénnen.
Die Kapitel 7 (Gliederung erstellen) und 8 (Wissen organisieren) der Kurzeinfiihrung zu Citavi

sind ebenfalls hilfreich, um sich in diesen Programmteil einzuarbeiten.

Aus |hren gesammelten Literaturquellen ldsst sich mit einem Klick eine Literaturliste erstellen.
Diese Listen helfen lhnen eine bessere Ubersicht tiber die bereits gesammelten Quellen zu
erhalten. AuBerdem kdnnen Sie dem Betreuer lhrer Arbeit zeigen, was Sie bereits an Literatur

gefunden haben.

Klicken Sie dazu im Programmbereich % Literatur] auf LiTeraTURLISTE und wihlen Sie aus, ob
Sie die Liste drucken oder speichern mochten:
g Test: Literaturverwaltung - Citavi a8 - - - —— [
Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe
C',}' Titel * "5 [SBM,DOLPMID | X lud Recherchieren ~ | Volltexte finden { Suchen IE Literaturliste VIE Tabelle | 2 Zitieren ~ 4 Gedanke -
. 5 . i rqjj Drucken im aktuellen Zitationsstil... STRG+P ‘
[EEEE O 250 Wissen 27 Aufgaben Bohrke (Hg.) 2007 — Erneuerbare Energie
Drucken mit zusétzlichen Angaben... STRG+UMSCHALT+P
« E% g 7% Ubersicht Gruppierte Literaturliste drucken. .. ALT+STRG+P | Opte
Bl + ¢ @ % |@ Ghen (Strg-a 9);6 + | Gehe zu... (St a a Biihrke (H. [ Speichern im aktuellen Zitationsstil.., Fl12
(Alle) (869) Bahrke TH (Hg) = Buhrke. Th Speichern mit zusatzlichen Angaben... UMSCHALT+F12
€l Jiihrke, Thomas (Hg. uhrke,
[Ohne Kategoris) (868) Erneuerbare Energie. Alter [ Gruppierte Literaturliste speichern... ALT+5TRG=F12
2007 — Puich (Sarapaehae ErneuerbarecrergrerAnerTauve tIeTgieRunzepE T ue—

@& Neben einfachen Literaturlisten konnen Sie auch Literaturlisten, die nach bestimmten
Kriterien (z.B. Dokumententyp, Kategorien) geordnet sind, erstellen:
http://www.citavi.com/shows6/39

& Hinweise zum Thema , Literaturlisten erstellen” erhalten Sie auch in Kapitel 10 der
Kurzeinfiihrung von Citavi



https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_sorting_quotations_and_thoughts.html
https://www.citavi.com/media/1367/citavi_6_kurzeinfuehrung.pdf
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_creating_a_grouped_project_bibliography.html
https://www.citavi.com/media/1367/citavi_6_kurzeinfuehrung.pdf

2.4.3  Wie kann mich Citavi beim Erstellen meiner Arbeit unterstiitzen?

Wenn Sie mit Word lhre Arbeit schreiben, finden Sie nach der Installation von Citavi in Word ein
Add-In, mit dem Sie Titelnachweise und Zitate ganz einfach in Ihr Dokument einfligen kénnen.
Automatisch wird zudem ein Literaturverzeichnis aus diesen Quellennachweisen erstellt.

1. Offnen Sie in ein leeres Word-Dokument. Klicken Sie in Word auf die Registerkarte
CiTAvl. Klicken Sie auf AUFGABENBEREICH. Verknlpfen Sie ein Citavi-Projekt mit lhrer
Word-Datei. Klicken Sie dazu auf das gewlinschte Projekt:

H L

Dokumentl - Word

Natei Start Einfligen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Zatero EndMate Q@ Was mé
@ Zitationsstil Umwandeln a Handbuch
Projekt Aktualisieren 0 Uber Citavi
Aufgabenbereich
1o Optionen
Ansicht Dokument Hilfe

> X

Citavi

crtavi6

Projekt mit Dokument verknipfen

Offene Projekte:

_- Hausarbeit Emeuerbare Energien

(Falls das Citavi Word Add-In nicht sichtbar sein sollte, beachten Sie bitte diese
Hinweise)

2. Andern Sie den ZITATIONSSTIL vom voreingestellten CITAVI BASIS-STIL auf einen fiir |hr
Fachgebiet tblichen Stil (iber ZITATIONSSTIL HINZUFUGEN:

w9 O
Datei Start Einfagen Seitenlayout Verweise
’ Zitationsstil: | Citavi Basis-5til *l

Projekt:
Aufgabenbereich

Ansicht

Citavi

Ansicht = | Titel durchsuchen

| e e | T ., T

Citavi Basis-5til

Citavi Default Style

Citavi stile di base (italiano)
Citavi style de base [Francais)
Domyslny styl Citavi (polski]

I LJ Zitationsstil hinzufigen...

.-

Der Zitationsstil entscheidet unter anderem dariiber, ob Ilhre Quellennachweise im
Text oder in den FuRnoten erscheinen.

Dies sollten Sie moglichst vor Beginn des Schreibens lhrer Arbeit einstellen. Wenn der
Zitierstil einmal richtig eingestellt ist, kdnnen Ihnen beim Zitieren zumindest keine
formalen Fehler mehr unterlaufen. Bitte klaren Sie unbedingt mit dem Betreuer lhrer
wissenschaftlichen Arbeit, welchen Zitierstil Sie verwenden sollen.


https://help.citavi.com/knowledge-base/article/word-add-in-fehlt-ubersicht
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3. Um einen Titel als Quelle hinter ein Zitat einzufligen, markieren Sie diesen Titel auf
der Registerkarte TITEL.
Klicken Sie auf MIT OPTIONEN EINFUGEN, um z.B. Seitenzahlen und ggf. ,Vgl.“ bei
indirekten Zitaten hinzuzufigen:

Citavi x| T~
Ansicht = | Titel durchsuchen...(F8)
(2 Einfigen |[[,,11:1 Mit Optionen einfiigen - | |_| |
Titel | wis Schnell einfiigen
4 2Grung [ {Person) ][ {Jahr) ][ Perscn (Jahr) ]
4 218B
" ) .
i Weitere Optionen
g [T Murlahr
w [T MurPerson
" [[]  Persen {Jahr)
G [ Keine Klammern
. eiten von—-bis:
g Sei bi 12
“ E'EWI_: Prafi Val.
[ Suffi
4 :
m Seitenzahlen-Typ: [ Seiten - ]
w Zahlensystem: [Ara bische Zahl - ]
"
w Quellennachweis: [Standard v]
"
" Regelset: [Standard v]
" | .
: Format Option: [Keme v]
L @
4 Machweis-Position: [GeméiB Zitationsstil v]
artrarnn
Biowasser




4. Um Zitate, die Sie bereits in Citavi aufgenommen haben (siehe S. 30) in das Word-
Dokument einzufiigen, wechseln Sie zur Registerkarte WISSEN.
Markieren Sie das gewiinschte Zitat.
Klicken Sie auf EINFUGEN oder MIT OPTIONEN EINFUGEN:

|_\‘g-l-1-|-Z‘|-3‘|-4‘|-§‘|-€H|-T‘|-E-\-9-\‘1C--\‘11-|-12-\‘13-\‘14-|-15-|-0‘
Citavi X
Ansicht ~ H Wissen: durchsuchen... [Umschalt+F8 | N
2 Einfigen () Mit Optionen einfigen -~ N
Titel Wissen Rapitel Nachweise ]
1 Einleitung N "Im Jahr 2019 betrug der Anteil der erneuerbaren Energien am Endenergieverbrauch des Verkehrs
4 2 Grundlagen N 5,6 Prozent.” (Bundesministerium fiir Wirtschaft und Energie 2021)|
4 iff und Defipition erpeuerbarer Energien 7 . ichni
Biokraftstoffe im Verkehrssektor (=] Ly Literaturverzeichnis
T Darstelung von Tnergicproblematiken ] Bundesministerium fur Wirtschaft und Energie (2021): Erneuerbare Energien. Online verfighar unter
3 Schluss ™ https:/ www. bmwi.de/Redaktion/DE/Dossier/erneuerbare-energien.html, zuletzt aktualisiert am
N 18.05.2021, zuletzt geprift am 18.05.2021
-
~ n
"I Jahr 2019 betrug der Anteil der erneuerbaren Energien am N
Endenergieverbrauch des Verkehrs 3,6 Prozent.” & -
Wartliches Zitat Citavi Basis-Stil | -

Je nach gewadhltem Zitationsstil erscheint der Quellennachweis zum Zitat

direkt im Text (s. Screenshot) oder Citavi flgt hinter dem Zitat eine FuRnote ein
und tragt dort den Quellennachweis ein.

AuBerdem wird automatisch fir jeden Quellennachweis im Text bzw. in der
FulBnote ein Eintrag im Literaturverzeichnis erzeugt.

&  Alle Hinweise und wichtigen Informationen zum diesem Word Add-In sind im Citavi
Handbuch hinterlegt. Auch in Kapitel 9 der Kurzeinfiihrung von Citavi finden

Sie eine Beschreibung wie Sie mit dem Word Add-In arbeiten.
Das Video ,Publikationen erstellen” erklart anschaulich, wie Sie mit dem Add-In bequem

Zitate und Quellenangaben einfligen und wie das Literaturverzeichnis erstellt wird.


https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?wai_creating_a_publication_with_word.html
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?wai_creating_a_publication_with_word.html
https://www.citavi.com/media/1367/citavi_6_kurzeinfuehrung.pdf
https://mediathek2.uni-regensburg.de/playthis/56dfefc23f6310.62722004

@ In Modul 5 haben Sie bereits gelernt, wie Sie ein Inhaltsverzeichnis in Word einfligen
kénnen. Wenn Sie zuvor Kategorien in Citavi erstellt haben (siehe Kapitel 2.4.2),
kénnen Sie diese als Gliederung in Word iibernehmen. Da die Uberschriften im Text
mit "Uberschrift 1" etc. formatiert sind, kann Word auch das Inhaltsverzeichnis
automatisch erstellen. Klicken Sie dazu mit RECHTSKLICK auf eine Kategorie im Word
Add-In und wahlen Sie KATEGORIEN UND WISSENSELEMENTE EINFUGEN/ALLE KATEGORIEN
aus:

Word Add-In nutzen zur Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses

m Start  Einfigen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht | Citavi

@ | zitationsstil:  Citavi Basis-stil = Efumwandein - € Handbuch
ktualisieren | @) Uber Citavi

| Projekt:  Information Literacy -

|Autgabenbereich

£ optionen
Ansicht Dokument Hilfe
Navigation - % | Citovi v x
Dokument durchsuchen D - || Ansicht " Jitel
e e (3 Einfagen %) Mit Optionen einfagen
EREEAEE

Titel | Wissen | Kapitel | Nachweise|

Dieses Dokument enthaft T P =

keine Uberschriften. S Kollorgitsa (120 -
4 1 Definitions (3)

um e Sl

v PP [ Mugabushaka 2005 - Schlusselqualifikationen im Hoc... |

2u erzeugen, erstellan Sie in @ Lloyd 2003 - Information Literacy

dem Dokument [ Erpenbeck, Rosentiel 2005 - Kampetenz L4

Uberschriften, indem Sie —

Formatvarlagen far Ll 1.1 Information literacy (13}

Uberschriften anwenden, @+ Kategorie einfigen STRG+NACH-RECHTS
@ Kategorien und Wissenselemente cinfigen s
] [ Alle Kategorien |
s 7 i -
@ Kategorie in Citavi bearbeiten [Nuraktual\eKategorlE ]
B2 Alle Kategorien anzeigen STRG+ALT+UMSCHALT + NACH-RECHTS Aktuelle Kategorie mit Subkategorien
g S Mur die Hauptkategorien anzeigen  STRG+ALT+UMSCHALT+ NACH-LINKS Rur Subkategorien der aktuellen Kategorie
)

@ Lloyd 2005 - Information literacy
(@ Degele 2005 - Neue Kompetenzen im Internet Optionen
(@ Bruce 1999 - Workplace experiences of information...
(@ ALA (Hg.) 2008 - IL Competency Standards
@ Umlauf 2003 - Infermationskempetenz
@ Andretta 2005 - Information literacy

4 1.2 Media literacy (3)
@ Rogow 2004 - Shifting from Media to Literacy
@ Groeben, Hurrelmann (Hg.) 2002 - Medienkompet...

|
=l

Texte der Wissenselemente einschlieBen

Kernaussage der Wissenselemente einschliefen

i i |

Kategerien ohne Wissenselemente ausschlieBen

1 Definitions
1.1 Information literacy

Falls Sie mit TeX Ihre Publikationen erstellen, konnen Sie zwar das Citavi Add-In nicht
nutzen, aber es ist dennoch moglich Zitate einfach einzufligen und ein Literaturverzeichnis
zu erstellen.

Beachten Sie dazu bitte folgende Hinweise: http://www.citavi.com/shows6/43



http://office.microsoft.com/de-de/word-help/erstellen-eines-inhaltsverzeichnisses-HP005189293.aspx
http://office.microsoft.com/de-de/word-help/erstellen-eines-inhaltsverzeichnisses-HP005189293.aspx
https://www1.citavi.com/sub/manual6/de/index.html?101_creating_a_publication_with_latex.html
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3 Noch Fragen?

Wenn Sie noch Fragen zu einzelnen Themen im Skript haben, kénnen Sie sich gerne an die
Bibliothek wenden!

Telefon: 0941 943-3990
E-Mail: info.ub@ur.de

RegelmaRig finden Webinare zu Citavi statt.
Ndheres zu den Webinaren sowie Links zu den Terminen und der Anmeldung finden Sie unter
http://www.uni-regensburg.de/bibliothek/schulungen/studierende/citavi/.

Bei Fragen und Problemen bei der Arbeit mit Citavi (auch spéater im Studium) kénnen Sie
natlrlich gerne die Citavi-Sprechstunde nutzen: Jeden Donnerstag von 11-12 Uhr im Zoom
Meetingraum https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083 ist das , Citavi-Team* fur Sie da.

Ohne Risiken und Nebenwirkungen.



mailto:info.ub@ur.de
http://www.uni-regensburg.de/bibliothek/schulungen/studierende/citavi/
https://uni-regensburg.zoom.us/j/2838362083
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https://www.zbw-mediatalk.eu/2016/11/guided-walk-wissenschaftliches-arbeiten-fuer-studierende/
https://www.zbw-mediatalk.eu/2016/11/guided-walk-wissenschaftliches-arbeiten-fuer-studierende/
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